NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak zaprimanja radova 05.2

Vlasnik postupka Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Grada Hvara

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Vjerodostojno, kvalitativno i kvantitativno zaprimanje radova prema uvjetima iz ugovora i troskovnika
te izvjeS¢a nadzornog organa.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada Hvara

DRUGA DOKUMENTACIJA

Ugovor, Troskovnik, Izvie$¢e nadzornog organa, Priviemene i okonane situacije, Racuni, Ponude,
Narudzbenica.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Visa savjetnica za komunalne poslove zaprima dokumentaciju, vr$i formalne, sustinske i
matematicke provjere zaprimliene dokumentacije, usporeduje zaprimlienu dokumentaciju o
izvrSenim radovima sa troskovnikom, petvrduje zaprimljenu dokumentaciju te o izvréenim radovima i
proslieduje na ratunovodstveno postupanje u Sluzbu za proradun i financije. Voditelj Sluzbe za
komunalne djelatnosti, prostorno uredenje, graditeljstvo i zastitu okolisa u suradnji s Visom
savjetnicom za komunalne poslove vri kontrole. Voditelj Sluzbe za proracun i financije vrsi obradu
zaprimliene dokumentacije. Visi referent za upravne poslove vrsi arhiviranje.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o Javnoj nabavi, Zakon o obveznim odnosima, Zakon o proragunu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Voditelj Sluzbe za komunalne djelatnosti = Voditelj Sluzbe za komunalne djelatnosti, prostorno
uredenje, graditeljstvo i zastitu okolisa

Visa savjetnica za komunalne poslove = Visa savjetnica za komunalne poslove, graditeljstvo i
uredenje grada

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis

Visa savjetnica za
komunalne poslove,
graditeljstvo i uredenje
grada

Izradio: Ita Pavigi¢ 30.06.2012.

Voditelj Sluzbe za
komunalne djelatnosti,
Kontrolirao: Doro Abdulmar prostorno uredenje, 30.06.2012.
graditeljstvo i zastitu

okolisa

Odobrio: Pjerino Bebi¢ Gradonacelnik 30.06.2012.
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak zaprimanja usluga 05.3

Vlasnik postupka Proéelnik jedinstvenog upravnog odjela

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Vjerodostojno, kvalitativno i kvantitativno zaprimanje usluga.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada Hvara

DRUGA DOKUMENTACIJA

Radni nalog, Narudzbenica, Ugovor, Raéun, Zapisnik o primopredaji, Izvje$¢e o obavljenoj usluzi

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

ProCelnik JUO i Visa savjetnica za komunalne poslove, zaprimaju dokumentaciju o izvréenim
uslugama i dokumentaciju usporeduju sa izvréenom uslugom, zajedni¢ki vrée kontrolu. Visa
savjetnica za komunalne poslove/ provjerava formalne, sustinske i matematitke parametre
dokumentacije o izvr8enoj usluzi, potvrduje dokumentaciju, prosljeduje dokumentaciju na
ratunovodstveno postupanje. Visa referentica za upravne poslove arhivira dokumentaciju.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o obveznim odnosima, Zakon o ra¢unovodstvu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Voditelj Sluzbe za komunalne djelatnosti = Voditelj Sluzbe za komunalne djelatnosti, prostorno
uredenje, graditeljstvo i zastitu okoli$a

Visa savjetnica za komunalne poslove = Via savjetnica za komunalne poslove, graditeljstvo i
uredenje grada

JUO = Jedinstveni upravni odjel

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Visa savjetnica za aree
. s komunalne poslove, 7
Izradio: Ita Pavigi¢ graditeljstvo i uredenje 30.06.2012. \v W
grada

Voditelj Sluzbe za

komunalne djelatnosti, ,
Kontrolirao: Doro Abdulmar prostorno uredenje, 30.06.2012. /ﬂ Z
graditeljstvo i zastitu 7
okolisa /

Odobrio: Pjerino Bebic¢ Gradonacelnik 30.06.2012. ===
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