
NAZIV PROCESA

Proces javna nabava

Sifra procesa

N1

Korisnik procesa

Vlasnik procesa

Jedinstveni upravni odjel

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela

CILJ PROCESA

Pravodobna nabava roba, usluga i radova za potrebe nesmetanog odvijanja svih poslovnih procesa
unutar Grada Hvara.

GLAVNI RIZICI
Predmet nabave nije dobro odreden, procijenjena vrijednost nije precizno utvrdena, dokumentacija za
provodenje nabave sadrzi bitne propuste i nedostatke, ponistenje postupka nabave (nemogucnost
realiziranja planirane nabave), kriva procjena kolicine i vrijednosti.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ:

AKTIVNOSTI:

IZLAZ

Zahtjev za nabavu; financijski plan i plan nabave; planirana financijska
sredstva, zakonski okvir koji odreduje nacin provodenja postupka nabave.
Zaprimanje zahtjeva za nabavu i obrada zahtjeva; odredivanje
postupka/nacina nabave; donosenje odluke o pocetku postupka nabave,
provodenje postupka nabave; sklapanje ugovora s odabranim ponuditeljem,
izvrsenje ugovora i pracenje izvrsenja ugovora, pohranjivanje dokumentacije.
Realizacija planirane nabave.

Proces javne nabave
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VEZE S DRUGIM PROCESIMA/ POSTUPCIMA

Proces planiranja, Proces izvjestavanja

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA
Osigurana financijska sredstva, zaposlenici ukljuceni u proces nabave, programska/ informaticka
podrska i ostali resursi.

SIFRE I NAZIVI POSTUPKA
N1.1. Otvoreni postupak javne nabave
N1.8. Postupak pravne zastite

Izradio:

Kontrolirao:

Ime i prezime

Suada Bicanic

Josko Domancic

Funkcija
Visa savjetnica za
imovinsko pravne

poslove
Procelnik JUO
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NAZIV POSTUPKA

Otvoreni postupak javne nabave

Sifra postupka

N1.1

Vlasnik postupka Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela

SVRHA I CILJ POSTUPKA
Osigurati pravovremenu, kvalitetom i cijenom optimalnu nabavu roba i usluga, koje su potrebne za
izvrsenja planskih zadataka korisnika, na ekonomican i transparentan nacin u skladu sa pozitivnim
zakonima.

PODRUCJE PRIMJENE
Otvoreni postupak javne nabave roba, usluga i radova primjenjuje se u vecini slucajeva javne nabave i
daje mogucnost svim zainteresiranim gospodarskim subjektima koji na trzistu nude odrecfene usiuge da
podnesu svoju ponudu.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Plan nabave, Odluka o pocetku postupka, Dokumentacija za nadmetanje, zapisnik sa otvaranja ponuda,
zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, odluka o odabiru, ugovor.

ODGOVORNOSTII OVLASTENJA
Gradonacelnik:
Utvrdivanje zahtjeva za nabavu. Planiranje i osiguranje sredstava. Donosenje odluke o pocetku nabave i
o odabiru ponudaca. Sklapa ugovor s ponudacem.
Procelnik JUO i Visa savjetnica za komunalne poslove, graditeljstvo i urecfenje grada:
Vrse nadzor nad isporukom i prijemom robe i usluga prema Ugovoru s dobavljacem. Izracfuju plan
nabave za tekucu godinu. Provode postupak javne nabave. Vrse povrat jamstava ponuditeija. Sudjeluju u
planiranju nabave i podnose zahtjeve za nabavu roba i usluga potrebnih za izvrsenje planskih zadataka
njihove organizacijske jedinice. Neposredno su odgovorni za ispunjenje ugovornih obveza dobavljaca po
kvaliteti i kolicini isporucenog.
Visa savjetnica za imovinsko pravne poslove obavlja uredske poslove i vodi evidencije i korespodenciju s
ponuditeljima vezano za postupak.

ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR
Zakon o javnoj nabavi NN 90/11, Uredba o nacinu izrade i postupanju s dokumentacijom za nadmetanje i
ponudama(NNbr.10/12).

POJMOVII SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka
Povjerenstvo ( predstavnici narucitelja) je grupa strucnih osoba koje imenuje odgovorna osoba
narucitelja - 6elnik
Povjerenstvo se uobicajeno sastoji od: tri osobe
Procelnik JUO = Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela

Izradio:

Kontrolirao:
Odobrio:

Ime i prezime

Suada Bicanic

Josko Domancic
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