NAZIV PROCESA Sifra procesa
FP1
Proces izrade i donoSenja proracuna Rev
02-08-2015

Korisnik procesa JUO Grada Hvara

Vlasnik procesa Voditelj sluzbe za proracun i financije

CILJ PROCESA

Utvrdivanje nacina prikupljanja proracunskih sredstava i plana njihove raspodjele radi provedbe
programa u funkciji pruzanja zakonom odredenih javnih usluga, u skladu s nacelom postizanja
ocekivanih rezultata uz koristenje raspolozivih sredstava na najbolji moguéi nagin.

GLAVNI RIZICI

Zakasnjenje u izradi Smjernica fiskalne i ekonomske politike i Uputa za izradu proraduna od strane
Ministarstva financija $to mozZe utjecati na pomicanje rokova za realizaciju pojedine faze izrade
proracuna; nedostavljanje Uputa za izradu financijskog plana i neodredivanje limita proradunskim
korisnicima $to moze uzrokovati planiranje vecih rashoda kod korisnika od onih koje je moguce
ugraditi u proracun; zakasnjenje u dostavljanju financijskih planova proragdunskih korisnika nadleznom
upravnom odjelu, odnosno, zakasnjenje u dostavljanju objedinjenih financijskih planova upravnih
odjela Upravnom odjelu za financije $to moze uzrokovati zakasnjenje u izradi prijedloga proraguna i
nepostivanje zakonskih rokova za dostavu istoga predstavni¢kom tijelu.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Smjernice ekonomske i fiskalne politike RH, uputa za izradu proraguna,

lzrada uputa za izradu proraduna, Dostava uputa korisnicima proraduna,
raspisivanje natjeCaja za Program javnih potreba u kulturi, te Program javnih
potreba u Sportu i tehniCkoj kulturi, izrada i dostava prijedloga financijskih planova
korisnika proracuna, lzrada objedinjenih prijedloga financijskih planova,
utvrdivanje prijedloga proracuna i projekcija, dono$enje prorauna, objava u
sluzbenom glasniku, odobravanje financijskih planova korisnika, realizacija
proraéuna.

AKTIVNOSTI:

IZLAZ: Proracun, financijski planovi korisnika prora¢una

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Proces javne nabave, Proces knjigovodstva, Proces financijskog izvjestavanja

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici potrebni za izradu prijedloga prorac¢una, Neophodna informati¢ka podrska (Internet), faks i
telefoni, Smjernice ekonomske i fiskalne politike.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

FP1.1 Postupak izrade i donosenja proracuna

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka
FP1.1
Postupak izrade i donosenja prora¢una Rev
02-08-2015

Vlasnik postupka Voditelj sluzbe za proraéun i financije

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Utvrdivanje nacina prikupljanja proracunskih sredstava i plana njihove raspodjele radi provedbe
programa u funkciji pruzanja zakonom odredenih javnih usluga, u skladu s nacelom postizanja
oCekivanih rezultata uz koristenje raspoloZivih sredstava na najbolji moguéi nacin. Takoder dostaviti
upute za izradu financijskih planova proragunskim korisnicima s limitima.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u JUO Grada Hvara.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Smjernice ekonomske i fiskalne politike Viade RH, Upute za izradu proracuna Ministarstva financija

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Gradonacelnik je odgovoran predstavnickom tijelu za zakonito i pravilno planiranje i izvr$avanje
proracuna, odnosno financijskog plana. Voditelj sluzbe za proradun i financije vrsi kontrole
uskladenosti sa financijskim planom i dostavija upute udrugama i organizacijama, proracunskim
korisnicima sa limitima za prijedlog istih, razmatra prijedloge, priprema izmjene proracuna,
objedinjuje i kontrolira. Gradonacelnik u suradnji sa struénim suradnicima vrsi kontrole. Gradsko
vijece donosi proracun i projekcije.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proratunu (NN 87/08, 136/12, 15/15), Odluka o izvr$avanju proraduna za tekuéu godinu

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum . Pﬁ)tpis
w2 Margita Petri¢ Voditelj Sluzbe za /)
e Hraste prora¢un i financije SIS0 . :
Kontrolirao: Rino Budrovié Gradonadelnik 27.08.2015. ,’/'?:azz??,( 7
Odobrio: Rino Budrovié Gradonacelnik 27.08.2015. T )




lzvr§enje P :
i T : ; g opratni
Dijagr ka is aktiv i
i Qpls dxtiumont] Odgovornost Rok dokumenti
( POCETAK
Donosenje Vlada RH donosi smjernice Do kraja Smjernice
smjernica ekonomske i fiskalne politike za Viada RH svibnja ekonomske i
ekonomske i trogodisnje raqublje do sredine tekuce fiskalne politike
fiskalne politike lipnja tekuce godine. godine Vlade RH
A Temeljem smjernica Vlade i uputa
Prijem uputa za za izradu prijedloga drzavnog U :
2 s " pute za izradu
Lt " proracuna Ministarstvo financija - Do 15.08.
i i RH sastavlja upute za izradu M|n|star§tvo tekud p_rgraéuna
. o financija ekuce Ministarstva
proracuna JL(R)S i dostavlja ih godine fi -
JL(R)S do kraja lipnja tekuce e o
> godine.
A 4
Izrada uputa JUO nakon primitka uputa Voditelj sluzbe za Do 30.09. Upute JUO z
proracunskim priprema upute s limitima za proracun i tekuce P ool a
korisnicima proracunske korisnike. financije godine P
NE__Y
Do 30.09.
Kontrola Kontrola uputa. Pro&elnik JUO kit Up::gritéllﬁza
DA godine
A 4
Dostava uputa JUO dostavlja Upute s limitima
udrugama i udrugama i organizacijama,
organizacijama proracunskim korisnicima prema Voditelj sluzbe za | pg 30.00.
proraéunskim I;oumaj_oni izraduju svoje ' proraél.‘lin i tekuce Upute JUO
) inancijske planove. JUO u dostavi financije odine
korisnicima 9

naznacuje krajnji rok za dostavu
svojih financijskih planova.

e




lzvrSenje Po ;
o = : a 5 pratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dolihaitl
A4 Na temelju dobivenih uputa
Dostava prijedloga udruge i OLQi”i?aC_iJ?_te i
financiiekil prorac¢unski korisnici izraduju , .
tan éva prijedloge svojih financijskih Ravnatelji udruga Do 15.10 ﬁl:];fg.[soé'h
P planova. Izradeni financijski i organizacija i tekuée ’ b cha
planovi ne smiju premasiti limite proraéunskih i, . [f skl
navedene u Uputama korisnika g P kot l:*nika
dostavljenim od strane osnivaca. s
Proradunski korisnici dostavljaju
prijedloge financijskih planova.
A JUO razmatra prijedloge i
Razmatranje uskladuje financijske planove sa
prijedloga i procijenjenim prihodima i
uikladenie primicima, kontrolira jesu li i Najkasnije Nacrt prijedloga
—— kJih premaseni limiti navedeni u VOd'tf;jraSIéuznb? e do 10.11. proracuna i svih
SR Uputama, te izraduje nacrt pﬁnancli]'e tekuce pratecih
planova prorauna za proradunsku godinu ) godine dokumenata
i projekciju za sljedece dvije
godine, te ih dostavlja
gradonacelniku.
h 4
Utvrdivanje Gradqnaéna_lnik _utvrc_I_uje p_rijedlog Najkasnije Prijedlog
prijedloga proracuna i projekcija, te ih do 15. proracuna |
. podnosi Gradskom vije¢u na Gradonatelnik studenog .
proracuna i : 2 3 . pratecih
ekaii donos$enje najkasnije do 15. tekuce dbkutrianuin
prajoncie studenog tekuce godine. godine
@ oA Y @
X Kontrol Gradsko vijece moze usvojiti Predsjednik Prijedlog
bl proracun a moze ga i odbiti. Gradskog vijeca proracuna
NE
L
€ Ako Gradsko vijece ne usvoji —.
Dono'éenje odluke prijedlog proraéuna do poéetka Predsiednik Na:j;:l1u1zg do Odluka o
O privremenom proracunske godine, donosi se el an vilatia tek'u cé priviemenom
financiranju odluka o priviemenom vy sieline financiranju
financiranju. 9
|zrada novo Izraduje se novi prijedlog TR
Hisdiooa ’ proracuna kojeg gradonacelnik Vod:tgjr:g:]znbie 8 Novi prijedlog
Pr & g podnosi Gradskom vijecu na pf G proracéuna
proracuna usvajanje. inancije
Gradsko vijece donosi proracun
v na razini podskupine ekonomske
T klasifikacije za iducu proracunsku
o 'enje godinu i projekciju na razini
proracuna skupine ekonomske klasifikacije Predsjednik Najkasnije Proradun i svi
za sljedece dvije proracunske Gradskog vijeca do 31.12. prateci dokumenti

godine do konca tekuce godine i
to u roku koji omoguéuje primjenu
proraguna s 1. sije€nja godine za
koju se donosi proracun.
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- 4 : : : lzvrSenje Popratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok dokamiant
Objava u ST — " Prorgéung. oc_iluka
; ) roraéun i svi prate¢i dokumenti g 0 izvréenju
sluzbenom glasilu objavljuju se u sluzbenom glasilu. Fratelk JUd Oo142. proraduna, FJ’RP i
projekcija
\ 4 U roku od
Dostava Gradonacelnik dostavlja proraéun 15 danaod | Proratun, odluka
” i Odluku o izvr§avanju proracuna o dana o0 izvrSavanju
RRERGna Ministarstvu financija i Drzavnom Gradonaelnik njihova prorac¢una, PIJRP,
uredu za reviziju. stupanja na projekcija
shagu
Proracun se izvrSava u skladu s
o raspolozivim sredstvima i
=y dospjelim obvezama, a sukladno
A4 odluci o izvr$avanju proraduna; Gradonacelnik i
Realizacija prihodi se ubiru i uplacuju u Ravnatelji udruga Tiekom
proraéuna proracun sukladno zakonu i dr. i organizacija i Jo diria Proracun
propisima, neovisno o visini proracunskih 9
planiranih prihoda, dok se svaki korisnika
rashod i izdatak mora temeljiti na
vjerodostojnoj knjigovodstvenoj
ispravi.
NE Kontrola realizacije proracuna; Gradonacelnik u fin ani?sﬁé:lg,novi'
Kontrol> kontrola vjerodostojnih isprava; suradnji sa Tijekom vier é Acatolia J
kontrola zahtjeva udruga i struénim godine v !
DA organizacija. suradnicima knjlg‘ovodstvene
isprave
Financijski
Udruge i organizacije izraduju izvjestaji
financijske izvjestaje sukladno i sukladno Financijski
propisima. JLS izraduje R.a"”a‘e'.l' ud_.ruga vazecim izvjestaji,
y konsolidirane financijske : orgarllzacllﬁl pravilnicima; konsolidirani
Izviescivanje izvjestaje; lzraduje se polugodidnji P r(}:ra.c UI.LS ; polugodisnji financijski
izvjestaj o izvr§enju proracuna za d T izvjestaji do izvjestaji, te,
prvo polugodiste tekuce godine, “ ?g"‘;”l' s's(u - 15. rujna, a polugodisniji i
kao i godignji izvjestaj o izvrenju | . . ta Cf'g < 4 godisniji godisnji izvjestaji
proracuna. Gradonacelnik je N i o izvjestaj do o realizaciji
S ; acelnik Aad P
odgovoran za izvjestavanje 01. lipnja proracuna
predstavnickog tijela. tekuce
godine




!l

lzvr$enje P ;
&7 5 P " : opratni
Dijagram tijeka Opis aktivnosti Odgovornost Rok deteimentl
C
NE 4 U slucaju nastanka neravnoteze Gradonagelnik
Rebalans proraguna, pristupa se izmjenama et by .
> i dopunama proracuna po istom VOd'tfljr:éuib? = Tuoec:ciz;n Proragun
DA postupku po kojem se donosi PECH oMLY g
proragun. financiie
|zrada Upu¢L_|je a8 uer_!gama i )
e organizacijama i proracunskim
e korisnicima obavijest o izradi Voditelj sluzbe za Tiiighom
prijedloga izmjena i dopuna proracun i ]o s Obavijest
proracuna u kojoj se odreduje rok financije g
za dostavu prijedloga svojih
izmijenjenih financijskih planova.
Y
Prijedlog izmjena . )
financijskih Udruge i organizacije u roku Favratel} udiugn Tiiek ; Pr”ed!oz[h
planova JUO dostavljaju prijedloge izmijenjenih LOrganicaca | jexom e e e
financijskih planova proragunskih godine financijskih
' korisnika planova
v . i F § : - . .
Izraduje se prijedlog izmjena i R Prijedlog izmjena
Prijedlog izmjena i dopuna proraéuna, plana VOd't:ﬂjr ::';ltznb? o Tijekom i dopuna
dopuna proraéuna razvojnih programa i projekcije za pﬁnanci'e godine proracuna, PRP-a
trogodignje razdoblje. . i projekcije
NE__-Y% Gradonaéelnik u | U roku od 3
Kontrola Kontrola prijedloga izmjena i suradnji sa dana od Prijedlog izmjena
dopuna. struénim izrade i dopuna
DA suradnicima prijedloga
Dostava .
. i - N . Gradonacelnik u
Prijedioga izmjena :;'éfg:‘l’g fé”é‘z“js",‘;‘.’;#ga suradnji sa Tiiekom | Prijedlog izmjena
i dopuna naéelnijku = struénim godine i dopuna...
nacelniku ' suradnicima
\ 4
Usvajanje Prijedlog izmjena i dopuna o s Izmjene i dopune
rebalansa nacelnik dostavlja na usvajanje Grzzjesi?ec:?”e(é " T”;;(iﬁre" proratuna, PRP-a
predstavnickom tijelu. CAL 9 i projekcije
. Y lzmjene i dopune se objavljuju u
Objava u sluzbenom glasilu, te se T
sluZzbenom dostavljaju Ministarstvu financija ; 2 .
glasniku RH i Drzavnom uredu za reviziju u Pro¢elnik JUO 1d 50 I:igg:nc_)ad lzmjene i dopune
istim rokovima koji su propisani za J
> dostavu proraéuna.
- U roku od
roku o
Dostava E Dostava u Ured Drzavne uprave. Gradonacelnik 15 danaod | Izmjene i dopune
donosenja




