
NAZIV POSTUPKA

Postupak stvaranja ugovornih obveza

Sifra postupka

FP2

Vlasnik postupka Gradonacelnik

SVRHA I CILJ POSTUPKA
Cilj postupka je sastavljanje plana nabave, iniciranje nabave za uredski materijal i materijal za
ciscenje, nabava elektricne energije, plina, loz ulja, telefona, komunalnih usluga, nabava materijala i
usluga odrzavanja i popravaka, nabava intelektualnih usluga, nabava opreme, odobrenje nabave -
provjera zakonitosti s obzirom na proracun, odobrenje nabave (sklapanja ugovora, narudzbenice,
prihvacanja ponude).

PODRUCJE PRIMJENE
Postupak se primjenjuje u Gradu Hvaru kod stvaranja ugovornih obveza.

Napomena: primljeni i prihvaceni predracuni, ponude i slifino zamjenjuju ugovor ill narudzbenicu te u
takvim slucajevima nije potrebno naknadno pisati narudzbenice.
Na ponudama i predracunima te kasnije racunima izdanim po prihvacenim ponudama i predracunima
nije potreban broj narudzbenice kao niti na gotovinskim racunima.
Narudzbenice ne trebaju biti iskljucivo pisane na obrascima iz bloka narudzbenice. Mogu biti kreirane
u sustavu Grada Hvara, poslane elektronski ili popunjene prema predlo§ku dobavljaca (cesto kod
narucivanja knjiga), vaznoje da imaju sve trazene elemente.
U posebnim situacijama djelatnici Grada Hvara mogu obaviti nabavu direktno kupnjom u trgovini bez
prethodno potpisanog ugovora, izdane narudzbenice, ili prihvacene ponude.

DRUGA DOKUMENTACIJA
Plan nabave, ugovori, predracuni, ponude, narudzbenice, radni nalog.

ODGOVORNOSTI I OVLASTENJA
Voditelji Sluzbi JUO Grada Hvara za prijedlog sastavljanja plana nabave i iniciranje nabave voditelji
Sluzbi. Procelnik JUO u suradnji s voditeljem Sluzbe za proracun i financije za sastavljanje plana
nabave. Kontrole vr§i Gradonacelnik i u suradnji sa Procelnikom JUO i strucnim suradnicima. Za
odobrenje nabave Gradonacelnik i/ili po ovlastenju Voditelji sluzbi za nabave njihovih odjela.
Pomocnik voditelja sluzbe za financije vrsi arhiviranje.

ZAKONSKII PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o proracunu (NN 87/08), Zakon ojavnoj nabavi NN 90/11

POJMOVI I SKRACENICE
Ugovor o javnoj nabavi je naplatni ugovor sklopljen u pisanom obliku izmedu jednog ili vi§e
ponuditelja i jednog ili vise narucitelja i 6iji je predmet nabave izvodenje radova, isporuka robe ili
pruzanje usluga.
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Kontrolirao:
Odobrio:

Ime i prezime

Ita Pavicic

Jo§ko Domancic
Pjerino Bebic

Funkcija
Vi§a savjetnica za komunalne

poslove, graditeljstvo i uredenje
Procelnik JUO
Gradonacelnik

Datum
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30.06.2012s
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