DJEČJI  VRTIĆ

„VANĐELA BOŽITKOVIĆ“

21450 HVAR

Broj: 58-1/2012

Hvar, 28.02.2012.

Na temelju Plana otklanjanja slabosti i nepravilnosti za proračunsku godinu 2011. uz pitanja br. 26., 47. i 48.  iz Upitnika i temeljem Odluke o otklanjanju slabosti i nepravilnosti iz upitnika o fiskalnoj odgovornosti za proračunsku godinu 2011.  ravnateljica dječjeg vrtića Sanja Ćurin, prof.  donosi 

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RAČUNA TE PLAĆANJE PO RAČUNIMA U DJEČJEM VRTIĆU „VANĐELA BOŽITKOVIĆ“  HVAR

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere računa te plaćanje po računima u Dječjem vrtiću „Vanđela Božitković „ Hvar kako slijedi:

	Red.br.
	DOGAĐAJ
	NADLEŽNOST
	AKTIVNOST
	ROK

	1.
	Primljen račun dobavljača
	Zaposlenik nadležan za financije
	Provodi formalne provjere elemenata računa i matematičke kontrole te kompletira račun s otpremnicom –dostavnicom odnosno zapisnikom o obavljenoj usluzi i narudžbenicama.

Nakon kompletiranja dokumentacije i provedenih kontrola računa, račun šalje zaposleniku koji je tražio nabavu radi obavljanja suštinskih kontrola.
	3 dana od dana zaprimanja računa
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Ova procedura objavljena je na oglasnoj plo¢i vrti¢a dana 28.02.2012 i stupila je na snagu

danom objave.





