
SURADNJA S RODITELJIMA

kad se radi o d.jeci rane dobi, kvaliteta okruZenia
rtjede na postignuca d.iece, t,arniji dak od stupnja obrazov
praksi, 2012,. st.6l,)
ika u podrudju ranog i predSkolskog odgoja,
a udenja. posebno valnim nameie se potreba

su kod njihove djece djelotvorne. 
a' znania' vjestina i iskustva o strategijama koje

Suradnja s rodit*ljima provodit de se kroz sljedede oblike:
- Individualni kontakti (konzultacije i izmjena informaciia o pojedinom djetetu prema rasporedu odgojitelja

skupine), putetn zoom aplikacije za roditeljske sastanke, WhatsApp i Viber grupa

Otvoreni dan (dan kada u radu skupine po Lelji i moguinostima sudjeluju i roditelji ), nakon popuStanja

epidemioloSkih mjera

Za.iednidki sastanci skupine (onako kako je gore navedeno. putem on line grupa)

- Strudna pnedavanja, radionice

- lnformacije o dogadajima, pripremama za svedanosti, dnevnom ritmu, programu

rada, pojedinim planovima, izletima i sl ...

- Informiranje u ,,Kutiiu za roditelje,,

U ovoj pedagoSkoj godini ie se provoditi radionice CAP programa, koje su namijenjene roditeljima,
odgoiiteljima i djeci u smislu za5tite djece od nasilja od strane odraslih, nepoznatih i zlonamjernih osoba.

SURADNJA SA VANJSKIM FAKTORIMA

Djeiji vrtid, kao jiavna ustanova temelji svoj program na suradnji sa mnogim vanjskim faktorima i
iimbenicima koji mogu bitno utjecati na kvalitetu rada u djeijem vrtidu.

Suradnja ie se ost,rarivati sa:

- Jedinstvenim upravnim odjelom Grada, Gradskim vijeiem i Gradonadelnikom

Uredom drLavne uprave u Zupaniji Splitsko-dalmatinskoj -ispostava IJvar (Odsjek za druStvene djelatnosti)

Ministarstvom znanosti i obrazovanja RH, Zagreb

Agencijom za odgcl i obrazovanj e, Zagreb i pJ Split

Suradnja sa gore navedenim institucijama odvijat ce se kroz odgojno-obrazovnui organizacrjsko financijsku

domenu.

zav odom za .iav no rzdrav stvo, Spl it, posebno sluzbom za epidem i o I o gij u

Domom zdravljaSDZ - Hvar, pedijatricom i stomatolozima

DVD-om Hvar
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centar za podrskr"r roditeljstvu ,,Rastimo zajedno,, i tJNICEF, Zagreb

Pudkim otvorenirn udiliStem ,,Korak po korak,,

Gradskom knjiZnicom i citaonicom Hvar

Muzejom hvarske ba5tine Hvar

Crvenim kriZem I{var (humanitarni projekti)

Suncanim Hvarorn d.d. Hvar

Hvarski vodovod Jelsa, Komunalnim d.d. i,,Odvodnjom,,d,d, Hvar

,,Fontikom" gradskim trgovadkim druStvom za parkiranje

,,Nautikom" - gradskim trgovadkim druStvom

ZAST:-om Split (Ziavo d za zai;titu na radu)

Turistidkom zajednicom Hvar

Policijskom posta.iom u Hvaru

MONT TRADE-c,m, Split

- D.iedjim vrtiiirna Splita i susjednih otoka (srednjedalmatinskih) i ostalih u Zupaniji. a takoder i sa otokom

Rabom

Djeijim vrtiiima na na5em otoku

Osnovnom Skolonr Hvar

Prijevoznikom ,,Cazmatrans Nova d.o.o." Stari Grad

HAK -om

kazal i Stem,,Bumerang"

KazaliStem <Licern u lice> Split

Produkci.iom,.Z" iSplit

Studio ..SLJNCOKRET" - DuSko Mucalo

Udrugom,,Tikviii" Zagreb

StomatoloSka ambulanta dr. Maj a Vaj agic

Udru ga,,Metropola mora"Hvar

Udruga JK,,Zvir")Jvar

Udruga,,Forske u:Zonce" Hvar

Fol klorno druStvo ..Saltin"

Udruga,,Pjover" \/elo Grablje

Asrteja plus Zagreb

Ida didacta Zagreb

Prometal Zagreb

Zadruga,,Druga prilika", Zagreb

..Naj - domus", Zap;reb
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brojnim pojedincima i udrugama u Hvaru, na otoku i u Zupaniji radi unapredivanja odgojno-ob razovnos
procesa i raznolikosti programa prema potrebi

GODISNJI PL,AN VODITELJA - RAVNATELJA

Ravnatelj je ujeclno i voditelj vrtida.

KALENDAR POS LOVA RAVNATELJA-VODITELJA:

RUJAN 2020 g.

- organiz.irati rad na podetku pedagoSke 2020.12021.

- lbrmirati dobne s;kupine i odrediti voditelje / odgo.iitelje i SDB

- donijeti odluku o radnom vremenu i rasporedu poslova zaposlenika

- odrLati sjednicu OV-a

- rasporediti didaktidki i potroSnimaterijal

- naruditi i podijeliti likovni materijal

- naruditi 4000 kg oblutka za dvori5te i 1000 kg pijeska za dugorodne potrebe za pjeSdanik

- zapod,eri izradu ciodiSnjeg plana i programa rada 2a2020.12021.

- izraditi Godi5nje izvjesie o radu (2a2020.12021.)

- pomaganje u pripremi za javnu nabavu

- popratiti i pomoc i odgoj itelj im a organizirati rodite I j ske sastanke

-kra6i program ranog uienja engleskog jezika - ispitati interes i organizaciju provedbe, razgovor s

voditeljicom,

- kontinuirana suradnja sa prometnim policajcima i policajcima prijateljima djece

- pripremiti i odrLati sjednicu Upravnog vijeia

- realizirati odluke Upravnog vijeia

- pripremiti i organizirati tehnidki pregled novoizgradenog dijela vrtica - istoino krilo

- poticati ukljudivanje roditelja u aktivan odgojno-obrazovni rad

- organizirati sastanak sa pomoino-tehnidkim osoblie

LISTOPAD 2020.54.

- zaMOZ voditi elektronske prijave aktualnih podataka o ustanovi i programima

- prirediti svedano otvaranje novoizgradenog dijela djedjeg vrtiia primjenjujuii epidemiolo5ke mjere



- odabrati najpov,cljnije osiguranj e zad.iecui potpisati ugovor djece
- rijesiti problem s operaterom T-com (fiksna telefoniia)
- izraditi sa voditeliicom raiunovodstva Financijski plan 2a202 I ,godinu i projekci1e za

2022 i 2023.9

- u suradnji s Udrugom ,,Metropola mora", prirediti video zid na temu; Hvarska razglednica
- pripremiti i odrlati sjednicu Upravnog vijeia
- realizirati odluke Upravnog vijeia
- redovito izv.iestavati Skolske novine o dogadanjima u vrticu i druStvenoj sredini
- provJeriti sufinanciranle SDZ i nadecati se na nadeia;u SDZ za.iavne potrebe u predskolskom odgo;u u
)O)1 o

- , ,u*on;, s Platlbrmom organizirati oslikavanje murala na vrtiikom zidu
- pripremati materijal za natjedaj EU socijalnog fonda u suradnji sa UHy_jem
- pripremati zahtjev z'aizdavaniem dozvole za podetak rada (nakon uporabne dozvole zanovidio vrlica)
- kontaktiratiMT'o radi financiranja d.iece s posebnim potrebama idostaviti zahdev s podacima
- organizirati obiljezavanje DANA KRUHA I DJEdJEG TJEDNA u djedjem vrtiiu
- organizftati vanjski, dvori5ni prostor u suradnji sa odgojiteljicama i domarom

- dogovoriti termine podetka rada kracih programa

- osigurati uvjete za provodenje kraceg programa engleskog jezika

- odrlali sjednicu OV-a

- dogovoriti s domarom loZadem nabavku loZ ulja

- planirati zapoSljavanje pomocnika u radu mjeSovite popodnevne skupine 20 sati tjedno

- redovito izvjestavati roditelje preko medija (fb grupa zatvorenog tipa)

S7'UDENI 202riy

- or ganizir ati strudno usavrSavanj e o d goj nih zapo s I enika

- koordinirati vrtiir: na otoku i odrLavati meduotodke veze

- kontinuirano pratiti provedbu epidemiolo5kih mjera i komunicirati redovito sa dr.Lindom Mihoievii
- odrLali sastanak s pomoino - tehnidkim osobljem

- pripremiti i odrLati sjednicu Upravnog vijeca

- realizirati odluke Upravnog vijeia

- urediti i predati zahtjev zaizdavanie rjeSenia o podetku rada vrtiia (zanovoizgradeni dio) |upanijskom uredu

za prosv.jetu. kulturu. sport i tehnidku kulturu

- redoviti kontakti s Gradskom upravom (financije i druSl.vene d.jelatnosti Jedinstveni upravni od.iel)

- naruditi darove zadjecuzabolicno darivanje

- aplicirati na EU socijalni fond za sredstva za produLenje radnog vremena, smjenski i popodnevni rad
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- digitalizacija sustava upisa u vrtic - natjecati se na riatjed aj MZo i CARNETA
- organizirati sastanak mini vif eia saiaslicam a zbogunapredivanja rada
- analizitatijelovnike i raditi na poboljsanju s medicinskom sestrom i kuharicom
- suradnja s istraZivadima odgojne prakse

PR)SINAC 2020.g.

- potaknuti organiziranje radionica s druZenjem djece i roditelja

- potaknuti on line suradnju sa Gradskom knjiZnicom i ditaonicom Hvar.
- potaknuti on line: suradnju sa Muzejom hvarske bastine.

- potaknuti on line: ostvarenje programa sa GDCK
- potaknuti on line' suradnju s udrugom,,Kapja jubavi.,

- suradnja s gradsllom sluZbom radi apliciranla'z,asredstva za maloteretno dizalo
- organizirati ADVENTSKE svedanosti

- poticati ukljudivanje roditelja u aktivan odgojno-obrazovni rad izvan kao partner-promatrad uz suport u

materijalu, ideji i sugestijama putem video zida, whatsApp ili viber grupa

- organizirati blagclansku predstavu uz dodjelu darova djeci koja polazei onoj vrticke dobi koja ne polaze vrtii
- pripremiti i odriali sjednicu Upravnog vijeca

- realizirati odluke Upravnog vijeia

- potaknuti organiz:iranie humanitarnog boZiino-novogodisnjeg standa

- prikupljati donaciju za LTNICEFOVE ,,Skole za Afriku,,

- potaknuti vizualno-estetsko uredenje svih unutarnjih prostora u vrtiiu
- suradnja sa Zupanijskim vrticima

- natiecati se na donacijskim natjedajima koji se ob.javl.1u.ju tijekom pedagoSke godine

- organizirati rad za vrijeme blagdana

SIJECANJ 2()21.5.

- organizirari rad za vrijeme trajanja boziino-novogodisnjih blagdana

- sa radunovodstvom provjeriti stanje placanja roditeljske participacije

- pratiti i usporedivati potroSnju

- dogovor oko organizacije pregle da zuba zbog zaltite od karijesa - utvrdivanje pregleda sa stomatologom dr.

Majom Vajagic)

- timska analiza prcrjekata u provedbi

- u dogovoru s GrarJom Hvarom zatraLitiizraduprojekta rekonstrukcije idogradnje vrtiike kuhinje
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VEt.,lACA. 2021 s.

- pripremiti i odri:ati sjednicu Upravnog vijeca

- reahzirati odluke Upravnog vijeca

- odrZati i realizirati odluke OV-a

- potaknuti roditelje djece u predSkoli da obave upis/predupis u I razred osnovne Skole

- analiza pohadanja vrtiia po mjesecima

- kontakti sa zavodom za javno zdravstvo i zavod,om za zaititu na radu

- organi zirati humanitarnu prodaj n u izloLbu za zakladu,.Ana Rukav i n a,,

- sastanak s pomodno tehnidkim osobljem

- potaknuti suradniu sa roditeliimazaorganiztranje karnevalskih svedanosti

- organizirati Djei.ii karneval u Hvaru, pozvati goste iz vrtiia Stari Grad i Jelsa, te sudjelovati na karnevalskim
svedanostima u Jelsi

- sudjelovati u martineji kazaliSta u suradnji s MHB

- ukoliko dobijemo projekt EU socijalnog fonda, uspjeSno ga organizirati i provoditi

ozu,lAK.?o2t.g.

- odrLali sjednicu lJpravnog vijeca

- realizirati odluke Upravnog vijeca

- odrZati sjednicu OV-a

- pratiti i organizirati epidemiolo5ke mjere

- poticati izlaske u druStvenu sredinu

- obiljeziti DAN ZASTITE VODA

- potaknuti suradnju s dru5tvenom sredinom

- poticati ukljudivanje roditelja u aktivan odgojno-obrazovni rad

- potaknuti organiziranje humanitarnogizloLbeno-prodajnog uskrsnjeg stand

- analiza projekata u provedbi

- suradnja s psiholozima u pomoii udenju uloge roditelja

- napraviti grupne gredice za sadnju i uzgoj povria

- nabaviti veiu kolidinu zemlje za uzgo.i povria i zadinskog bilja

TRAVAN,I 202'}.g,

- organiztrati posjerte medu otodkim vrticima

- poticati razvoj programa na zailiti okoline
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- organizirati gos tovanj e kazali5ta

- obil.ieZiti DAN iPLANETAZEMLIA

- ostvariti prvukezaliSnu predstavu za djecu na otvorenom

- obilieZiti matineju KNJIGE

- sudjelovati u,,Zelenoj distki,,

- analiza primjene jelovnika

- pripremiti i odrZati sjednicu Upravnog vijeia

- realizirali odluke Upravnog vijeia

- potaknuti suradnju sa Osnovnom Skolom Hvar

- poticati odrZavanje sastanaka s roditeljima

- uklf udivati se u programe permanentnog strudnog usavrsavanja

- aktualizirati tims;ki rad i analizu projekata u provedbi

SVIBANJ .7021..s.

- snimiti stanje ipotrebe roditelja zal1eto202l.g.

- raspored godiSniih odmora zaposlenika - Odluka

- osmisliti s odgojiteljima model zavrSne svedanosti

- organizirati Zavr5nu svedanost na dozvoljen i primjeren nadin u skladu s mjerama

- prikazalr ostvarene projekte roditeljima igraclanima

- pripremiti materijal za upis

- pripremiti i odrZati sjednicu OV-a

- pripremiti i odrLati sjednicu Upravnog vijeca

- realizirati odluke Upravnog vije6a

- izraditi izmjene i dopune Pravilnika za upis, a time i odluke o planu upisa

- pripremiti izm.iene i dopune Pravilnika o unutarnjem ustro.istvu i nadinu rada

- poticati suradnju sa Osnovnom Skolom Hvar (pregledi i predupisi d.iece)

- dogovoriti sistematske preglede djece pred upis u 1. razred (s Domom zdravlja SDZ) -raspored

- organiziranje i sudjelovanje na 13. otoikoj DJECJOJ OLIMPIJADI u Jelsi (2020.9. nije odrZana zbog

pandemi.je)

- nabavka nam.jeSta.ia i oprente za narednu pedagoSku godinu

- tiskati upitnike, ankete i ponude programa 2a202012021.g,

- utvrditi upisninu i oglasiti upisni rok

- prikaz ostvarenih projekata
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LIPANJ 2()2 t.s.

- prvog tiedna lipnja provesti upise u vrtic (ukoliko ostvarimo traZenje programa na nadedaju, upise
organiziramo digi:talnim putem, e-upisom)

- analizirati upisne zahtjeve

- s Povjerenstvom za upis dati prijedlog formiranih skupina tJy-u za 202112022.s,

- pripremiti i odr2ati sjednicu Upravnog vif eia
- prikupiti od odplo.iitelja/ca i strudnih suradnika/ca, kao i zdravstvene voditeliice godisnja izvjesia o radu,
izv-iei('a o radu s roditeljima / individualnih susreta i ostvarenje programe permanentnog struinog
usavrSavanja

- priprema organiizacije rada ljeti - formiranje deZurnih skupina

- utvrditi potrebe llopravaka

- organizirati zavrlnu sveianost u inoviranom obliku - prikazprojekata

- organizirati zavriine izlete s diecom

SRPANJ 2021.g,

- pratiti izvrsenje dogovorenih radova na popravcima u zgradi i izvan nje

- provjeriti efikasnost roditeljskih uplata

- podeti koristiti Ci.O. (od 0l.07. do cca 25.08.)

KOLOVOZ 2021.g.

- nastavak koriStenja godiSnjeg odmora do cca 25.0g.

- odrediti voditelje skupina - odgojitelje

- organizirati rad u novoj pedago5koj godini 2021.12022.

- pripremiti l. s.iednicu OV-a

--pripremiti i odrZa.ti sjednicu Upravnog vijeca

- podeti pripremati Godi5nje izvjesce o radu za proteklu godinu 2020.12021.

- od cca 25.08. generalno uredenje i pripremanje ustanove zaradu novoj pedagoSkoj godini 2021.12022.
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SIGURNOSNI ASPEKTI U ZGRADI VRTICA

[J vrtiiu (na oglasrnoj ploii) ie se javno istaknuti rasporecl ra<ia zaposlenika (dolazak/od lazak).kako bi roditelii
znali koji odgojitr;lj i u kojem vremenu radi u kojoj skupini.

Vriieme dolaska u vrtii je do 9.00 sati. U koliko roditelj kasni s dolaskom potrebno ga je poticati na
pridrZavanje pravila, zbog organizacijskih razloga.

Roditeli sa d.ietetom dolazi do ulaznih vrata na tri nr.iesta, glavnim ulaznim vratima u zgradu, ulaznim vratima
u zgradu popodnr:vnih skupina (novoizgradeni dio), te ulazu kroz balkonska vrata na stepeniStu na katu u
jaslidke skupine. Na istom mjestu se i preuzima djecu. Djecu dodekuje i predaje spremadica. Odgojiteljice
ponekad predaju ili preuzimaju djecu, ako je roditelju potrebno nesto vaZno reii, iako za to sluZe
novooformljene !/hatsApp ili Vibergrupe roditelja, koje su odgojiteljice formirale u vremenu zatvaranjalli
lockdowna., kada je vrtii radio u deZurstvu.

Osigurati da su utiinice izvan dohvata djeteta. Maksimalnu paZniu i sigurnost posvetiti ako se zbog procesa

rada u cilju ostvarenja projekta koristi neko od elektridnih pomagala. Potrebno je da pomagalom upravlja
osoba koja s pomagalom zna rukovati s posebnim oprezom. Namjestaj je nizak, zaobljen i prilagoden djeci,
kako bi mogli bolje manipulirati materijalima. Sigurnost u ob.iektu povjerena je specij aliziranoj firmi -
.,ZAST"" d.o'o Siplit. Redovito poticati ,.ZAS'l'" na periodidni pregled protupoZarne za5tite, punjenje
protupoZarnih aparata, zatim elektroinstalacije, ateste ispravnosti elektridnih aparata /Stednjaka, l-rladnjaka/,

panik rasvjete, kollovnice, centralnog gnjanja. Novi dio objekta ima i vatrodojavu.

Tijekom godine ulazak u vrtic ie biti digrtaliziran. Roditelji ce dobiti kartice, te ce ulaznavratau dvoriSte

vrtiia otvarati karticom. ZaduLit ce se roditelji za karticu, koju moraju duvati, te koju vracaju nakon Sto dijete

odlazi u Skolu.

Na upisnom roku svi roditelji dobivaju pripremljeneizjave, koje potpisuju preuzimanje djeteta, te kojima

ovla5cuju osobe izuLe obitelji zapreuzimanje djeteta u vrtiiu , a takoder i dovodenje. Osoba koja uzima dijete

ne smije biti mlada od 16 godina,

MJERE SIGTJRNOSTI I PROTOKOLI POSTUPANJA U KRIZNIM SITUACIJAMA
(OI}VEZUJUCI ZA SVE DJELATNIKE DJEEJEG VRTICA)

UVOD

Osnovni preduvjet boravka djeteta u ustanovije SIGURNOST- emocionalna, psihiika itjelesno-zdravstvena,

U skladu s tim, te sukladno nacionalnim programima i strategijama u Republici Hrvatsko.j, te prema planu

za5titno -sigurnosnih mjera u Djedjem vrtidu provoditi ie se
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PROTOKOLI P'OSTU NJA DEFI IRAJU

l. Redovne mjr:re sigurnosti u ustanovi

2. obvezne postupke zaposrenika ustanove u kriznim situacij ma
3' lnternu dokurmentaciju i naiine iuvanja: pripadajud elzJAVEkoje treba popuniti i iuvati u arhivi
uz svaki protok,ol i datur postupanja po istom.

Svaka IZJ ' postupanje po protokolu uz kraci zapisnik, sve u kopiji, potrebno je dostaviti odmah po
dogadaju ravnatelju ustan ve.

Kada se u m eranla navodi viSe osoba koje treba kontaktirati, dostatno je dobiti jednu od niih, a sve se
navode radi popisa raspoloZivih osoba zaoozive.

ZAPISNIK koji se dostavlja ravnatelju ili struinom timu nakon izvrsene bilo koje od propisanih
mjera, treba sadlr?av ati:

l. datum, vrijerne, objekt i odgojnu skupinu ili prostor odvijanja situacije
2. imena odgojitelja i ostalog ukljuienog osoblja

3. imena djeteta ili korisnika, prema situaciji

4. kradi opis situacije

5. korake postupranja

6. sat i osobu koja je izvje5tena telefonski

7. rjeSenje situacije

8. ime i prezime, potpis osobe koja je sastavila zapisnik, sat predaje i potpis prijema
ilanova tima.

Zapisnik se duva u sklopu pedago5ke dokumentacije odgojne skupine i u arhivi ravnatelia ustanove.

Protokoli podlijeZ;u kontinuiranim izmjenama u odnosu na uodene potrebe odgojno-obrazovnog procesa,

2iv ota i rada u ustanovi.
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PROTOKOLI SE TRAJNO IZLALU NA OGLASNIM PLoiAM AZAZAPoSLENIKE

o izmienama ce biti obavijesteni svi zaposlenici istog dana u koiem se prom;ene dogode, a svojim ie
potpisom na listi koja se uz pronrjene dostavi, potvrditi infbrmiranie irazumijevanje novo propisanih radnii.

I. REDOVNE MJERE SIGURNOSTI DEFINIRAJU

l l. Radno vrijeme ustanove

1.2.Trajanie programa i najdurji moguci boravak djeteta po programima
L3, Termini u k<rjima su vrata vrtica otvorena

1'4' Mjere kodL prijema djeteta u ustanovu i odlaska djeteta (dovodenje i odvodenie djeteta)
l'5' obvezni postupci zaposlenih i roditelja koji su razvedeni ili su u postupku razvoda
1.6. Mjere kod pri.ievoza djece automobirinla zapotrebe programa i procesa
L7. Mjere sigurnosti u prehrani

1.8. Mjere sigurn.osti u vanjskim prostorima ustanove i u vrtiiu
l'9' Mjere sigurnosti sredstava u uporabi u neposrednom procesu (ukoliko nije specijaliziranadidaktika i
atestirana oprema za vrtic)

I ' l0' SadrZaji preventivnih programa, prema godiSnjem programu rada ustanove - samozastitno / odsovorno
ponaSanje od prilagodbe.

Radno vrijeme djeijeg vrtida : od 6.30 do 19.30 sati

1.2. Trajanje pro,grama - najduZi boravak djece:

Deset satni program jutarnji: od 6,30 do 16,30 sati

Devet ipo satni program jutarnji: od 6,30 do 16.00 sati.

Kraii program 5,ji satnijutarnji/ boravak djece od g.00 do 13.30 sati.

Kraci program 5,5i satni popodnevni / boravak djece od 13.30 do 19.00 sati,

l'3' Vrtid de se po potrebi zakljuiavati u vrijeme trajanja programa osim u terminima d,olazaka i

odlazaka d.iece s roditeljima.lJlaznavrata se otkliudavaju u 6,30 izakljudavaju u 1g,30 sati.

U ped'god. 20201t1021. u dvoriSte ie roditelii ulaziti koristeii elektronske karlice za otkljudavanje vrata.
Svaki roditelj ce dobiti karticu, koju je duZan duvati dok njegovo dijete pohacla vrric, Kada se dijete upise
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u Skolu, roditelj vrticLr vracakarticu. U vrtic se u mjerama zastite od covida - 19 ulazina tri ulaza. Glavni
ulazna kojemu roditelji zvone, otvara spremadica, preuzima dijete, vodi na pranje ruku i u usmjerava ga u
skupine' jednu od pet odgojnih skupina vrtiike dobi, u jaslice na katu, ulaze roditelji preko stepenista i
balkonskih ulaza pred sobe dnevnih boravaka. gdJe d.iecr-r preuzimaj' odgo.f iteliice, presvlade ih, idu na
pranje ruku' te ostaju u sobi' U popodnevnom prijemu, na treiem ulazudjecu preuzina spremaiica i vodi
ih do soba dne'vnih boravaka sa kupaonicom, gdje peru ruke i dolaze u sobe. Isti postupak je prigodom
preuzimanja dje,le,

l'4' Mjere kod prijema djeteta u ustanovu i odraska djeteta

Pedagoginia vrtica u vrijeme vodenja razgovoras roditel.jima novoprimljene d.jece (prigodom
je infbrmirati roditelje o dogovorenim pravilima vrtiia iradnjama ko;e moraju obaviti u
preuzimanja djeteta.

Diecu se predaje ipreuzima onako kako je opisano u prethodnoj mjeri 1.3., koja opisuje prijam i predaju
d.fece' za vriienlc tra.iania epidemije, odnosno pandemiie korona virusa, u ko.iem periodu roditelii ne ulaze
u zgradu vrtica' osim u iznimnim situacijama tijekom prilagodbe cljeteta na vftic, ko.ja je posebno odredena.
Dijete roditelj dovodi na prilagodbu u isto vrijeme svaki dan, dovodi ga ista osoba i u jednoj sobi dnevnom
boravka moZe biti maksimalno troje roditelja, svakodnevno istih, koji se zadrLavaju najduze 30 do 40
minuta, dok god prilagodba traje, kako bi se sprijedilo okupljanje ve6eg broja ljudi.

l' Dijete u ustanovu moze dovesti iiz rrje odvesti osoba od l8 godina, u pravilu roditelj djeteta.
2' Ukoliko dilete rjovodi ili odvodi osoba koja nije roditelj ili ovlasteni skrbnik djeteta, potrebna je potpisana
izjava roditelja kcrjom daje sve podatke s obrasca ustanove o osobi koja to dini umjesto njega, maksimalno
do 4 osobe.

3' ijkoliko cc. u iznimnim situaci.iama spriledenosti roditel1a, po dijere doii osoba za ko.iu odgojitelj nema
potpisanu iz'iavu. to je potrebno najaviti odgojitelju ili ravnatelju, uz puno ime i prezime te osobe ibroi
osobne iskaznice.

4' Roditelju u alkoholiziranom stanju nije dopusteno odvesti dijete. odgojitelj ce pozvatidrugog roditelja
da dode po diiete. Do dolaska drugog roditelja odgojitelj je duZan ostati s djetetom ukoliko ne postoji druga
imenovana osoba koja moZe primiti dijete. Ukoliko do drugog roditelja nije moguie doii, odgojitelj ie
.iaviti ravnateljici lkoji ce poz,vati centar za soci,ialnu skrb i ptJ 

.

Dalje postupanje odredit ce Centar za socijalnu skrb, u smislu odlaska i boravka djeteta u njegovom domu.
5. Ukoliko odgojitelji nemaju sve navedeno, ne mogu primiti dijete ili ga predati drugoj osobi, ncgo su

obvezni kontaktirati roditelja djeteta putem telefona i provjeriti situaciju, prethodno osiguravSi boravak
pomoinicc ili spre madice s preostalom d.iecom ukoliko nema kolegice.

6' Roditel.ii su ob'vezni ,,predati" clijete njegovom odgojitelju (ili odgojitelju na zamjeni/ deZurswu;.
Ni u kojem sluiaju nije prihvatljivo dovesti dijete do dvori5ta vrtida i pustiti ga samog. U tom sluda.ju

upisa), duLna

vezi predaje i
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odgo.litel-i, u na.jtkracem moguiem vremenu obav.iestava ravnatelja. ko.ii ie pozvatiroditelie na razgovor,
7' Ukoliko pra'vomocnim sudskim rjesenjem ili r.iesenjeni nadleznog centra za socijalnu skrb postoji
formalna zabtana I zapreka kontakta s djetetom ili utvrdeno dinjenidno stanie bivSeg ili sadasnjeg
zlostavljanj a I zanemarivanjadjeteta, osobi koja po rjesenju ima zabranu do izdavanja novog rjesenja ili za
koju je sud utvrdio spomenute dinjenice, nije moguie - niti uz potpis i suglasnost skrbnika , dopustitr
odvodenje dovodenje djeteta.
8' o navedenirn mjerama upoznati svakog novog roditelja / skrbnika pri upisu djeteta na prvom
informativnom rsastanku za novoupisane roditelje, pri potpisivanju ugovora- ukoliko je rijed o upisu
tijekom godine

9' Navedene mjere i niihovo pridrLavanje temeli su odrZavanja ugovornog odnosa ustanove i korisnika, a
njihovo nepridrZavanje osnovaje za raskid ugovora s korisniko m zbogugrozavanja sigurnosti djeteta.
f0' Odgojitelj redovito najmanje I puta godiSnje provjerava i aLurirapodatke o telefonskim broievima

roditelja i ovlaStenih osoba

ll'za djecu upisanu u kraie programe u radno vriieme vrtiia odgojiteljica predaje djecu voditelju/ici
navedenih prograrna, a voditeljica programa evidentira nazodnost preuzete djece. Dijete ne smije biti poslano
na dodatni prograln ili vraceno, vei to mora obaviti voditeli/ica navedenih programa.

12' U sludaju kada se zapazi fizidka povreda djeteta kod dolaska u vrtii, pitati roditelja Sto se dogodilo i
zabiljeLiti informaciju u dnevnik rada te je potrebno informirati ravnatelia.

l'5. Obvezni posrtupcizaposlenih i roditelja koji su razvedeni ili su u postupku razvorJa

l. Razvedeni ili r:oditelji u postupku razvoda dostavlja.ju ravnateljici rjeSenie o razvodu iskrbniStvu nad

d.ietetom pri upisu ili u trenutku pokretanja postupka i dobivanja rje5enja u bilo kojem obliku

2. U tim sludajeviima dijete iskljudivo dovodi/ odvodi skrbnik ili osobe za koje je skrbnik porpisao izjavu.

3. Ukoliko roditelj / skrbnik potvrdi i zatraLi da i drugi roditelj odvodi / dovodi dijete, potrebno je izjavu
ovjeriti kod javnog biljeZnika i to ukoliko ne postoje zapreke iz mjera za odvoclenje i dovodenje djeteta,

todka 6.

4. Roditelju koji nije dobio skrbniStvo nije moguie dopustiti vidanje djeteta unutar ustanove, primanje

poklona (roditelja uputiti pedagogu ili ravnatelju), ili odvodenje bez suglasnosti roditelja / skrbnika po

rjeSenju,

5. Svaki pokuSaj i:z todke 4.odgojitelj ce evidentirati u fbrmi zapisnika iz uvoda ovih protokola, a eventualni

sukob rijeSiti na nadin kako je opisano i u mjerama za postupanje kod agresivnog ponaSanja roditelja.
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6. O navedenim m.ierama upoznati svakog novog
informativnom sastanku za novouplsane roditelje ,

tijekom godine tiupisni tim, a provjeru razumijevanja

roditel.ja / skrbnika pri upisu d.jeteta na prvom
pri potpisivanju ugovora ukoliko je rijei o upisu

vrSe odgojitelji i ravnateli).

1.6. Mjere kod prijevoza djece automobir om za potrebe programa i procesa

l' Ukoliko potrebe procesa zahtijevaju organizaciju prijevoza djece u grad ili izvan grad,a (u sludaju
priredbi' predsta'va, sportskilr natjecanja, smotri,...) ravnateli ustanove organiziradruge oblike prijevoza, a
u iznimnim situaLcijama moguce.ie organizirati prijevo z djece vozilom djelatnika ustanove ili dostuonim
roditeljem. (zbog hitnosti sl.)
2' za iznimne situacije prijevoza suglasnost treba dati ravnatelj ustanove.
3' U ostalim, unaprijed planiranim potrebam a prijevoza manjeg broja djece, potrebna je suglasnost i
pristanak roditelia svakog d.ieteta koje se prevozi od strane roditelia - vozadako.ji sudjeluju u realizaciji
programskih sadrZaja.

Primjer izjave roditelja / skrbnika o prijevozu djece

D.iedji vrtii Vandela BoZitkovii Hvar

IZJAVA RODIT]ELJA / SKRBNIKA O PRIJEVOZU DJETETA

S mojom suglasno5iu diiete moZe biti prevezeno

(ime i prezime djeteta)

osobnim automobilom medusobnim dogovorom roditelia.

Razlog prevoZenjer djece automobilom:

Polazak iz za

Povratak iz

satl.

sati,
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IMT] I PREZIMII RODITEI-JA SKRRNIKA:

Potpis roditelja / skrbnika:

SIGURNOSNE MJERE I POSTUPCI KOD PRIJEVO ZADJECEZA POTREBE PROGRAMA

Ponekad potrebe programa i realizacija sadrLaja bilo s ciljem boravka na zraku ili drugom zadacom(izleti,
pos.iete , predstave, priredbe, pos.iete znamenitostima grada i sl..) zahtijevaju organ izaci.iu prijevozadjece. pri
tome se provode slijedeii postupci:

l' Svi potrebni oblici odlaska izvan ustanove koji zahtijevaju prijevoz djece dogovaraju se i organiziraju u
suradnji sa ravnateljicom.

2' Roditelje se treba upoznati s ciljem planiranog odlaska (izlera,posjeta...) vremenom polaska i dolaskom,
cijenom aranLmana...

3' Suglasnost sa odlaskom na izleti sl.Sto zahtijevaprijevoz djece, roditelj potvrduje potpisom o suglasnosti.

4. Kod odlaska prijevozom potrebno je pripremiti i ponijeti:

- popis djece i odraslih u pratnji (za odgojitelje, vozada)

- suglasnost roditelja

- ponijeti sredstva za zallitu i prve pomoii

5' U sludaju planiranih potreba prijevoza manjeg broja djece potrebna je suglasnost i pristanak roditelja svakog
djeteta koje se prevozi od strane roditelja-vo zadakoji sudjeluje u realizacijL programskih sadrZaja

6. U trjeku voZnie 'vaLnoje obilaziti djecu i provjeravati jesu li svi na svojim mjestima.

7. Na mjestu izleta postupiti prema planu i programu izleta

1.7. Mjere sigurnosti u prehrani

l' Nrje dopuStcno unoSenje hrane pripremliene u obitelji, niti hrane koja nema deklaraciju proizvodada.

Iznimka su alergiinLa djeca, ako u vrticu nismo u mogucnosti nabaviti hranu koiu diiete konzumira
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2' Spremiste hrane mora udovoljavati propisima: tako ciscenie . provjetravanje i pranje, mrezana prozoru
kao zastita od kukaca i glodavaca, svakodne vno odrlavanje higijene u skladu sa godisnj im zadu2enjima
radnika.

3' Priienos hrane mora biti otganiziran (zaduLena kuharica) da nigdje ne moZe doii do kriLanjaputova i
mrjesanja sirovih, polu preradenih namirnica igotovih jera.

4' Posude koriSteno u procesu pripreme hrane prati odvojeno od posuda izl<ojegasu d.leca jela.

5. Redoslijed pranja posuda:

- ostatke hrane bacati u odredene posude s poklopcem

pred pranje suda tekucom vodom pri temperaturi od 30 do 40.c

pranje deterdzentom u toploj vodi temperature od 40 do 50"c

ispiranje pod tekuiom vodom

potapanje u dezinficijensu (lzosan G) i susenje cijedenjem, bez brisanja

iisto i suho posude spremiti na suho i disto mjesto, zaStiieno od vodene pare, kukaca i praSine

6'CiSienje, pranje idezinfekcijaprostorij azapripremu iposluzivanje hrane, ukljudivo id.iedje sobe, obavlja
se svakodnevno nakon Sto su zavrSeni svi poslovi pripreme i raspodjele hrane , kao i pranje i spremanje
posuda.

7' Rastave se svi aparati koji su sluZili za pripremu hrane i ukloni se zaostala gruba nedisto6a. Onda se

dijelovi aparata, radne povr5ine i police operu vrucom vodom i deterdZenrom. Zarim se peru oplodeni i

emajlirani dijelovi zidova, a na kraju podovi svih prostorija.

8. Spremista, sve radne prostorije za pripremanje hrane i prostori gdje se hrane djeca moraju biti za5tiieni
od glodavaca, a treba provesti i sve mjere da u tim prostorijama nema muha i drugih kukaca. Zato Lreba

ukloniti sve otpatke hrane, odrLavati opcu higijenu i zaStitu, te provoditi potrebne mjere po preporuci

ovlaStene ustanover.

9' Nabavku i prijer,'oz namirnica vr5iti na nadin da ne dode do oSteienj ai zagadenja istih. Isporuka namirnica

u vrlii vrSi se vozilom ovlaStenog dobavljada, te se naruduje tri puta dedno
l0' Skladi5tenje i duvanje namirnica vrSiti tako da ne gube prehrambene vriiednosti, cla ne poprime jedna od

druge vlagu, miris, te da ne budu mehanidki o5teiene i onediScene. SkladiStenje mora biti
kratkotrajno.Takoder paziti na rokove upotrebe, te na promjene organo leptiikih svojstava (izgled, boja,

mlns, okus konzistencija).

i povrie, a ostaleU trr svrhu zbog uvjeta skladiSta, dnevno se dostavlja kruh , svjeZe meso, svjeZe voie

namirnice 2-3 puta tjedno.

ll. Namirnice koje se izravno troSe bez daljnje prerade i prehrambene proizvode (kruh, suhomesnate i

mlijedne preradevine) do koriStenja za5tititi od vanjskih utjecaja, a zaposluLivanje koristiti Stipaljke. 
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Hrana koJa se) ne trosi odmah, a podlozna je brz.om kvarenju stavlja se u hladnjak.
12' Pripremljenu hranu, ako je treba dodirivati, uzima se samo upotrebom iistog pribora.
13' Zlice za prctvjetu pripremljenih obroka ne smiju se vraiati u hranu, ako prethodno nisu oprane
14' Uzorke hrane duvati u zamtzivadu, u plastidnim posudicam a,72 sala(3 dana) zbog eventualne potrebe
za naknadnom miikrobioloskom analizom. Na posudici.je potrebno oznaditi sadrLaj i datum.

l5' Kvalifikaciiska struktura radnika koji pripremaju, posluzuju i prevoze hranu odredena je zakonskim
propisima: kuharica. za obavljanje tih poslova, radnik mora zavrsiti i tedaj higijenskog minimuma, koii
obnavlja svake 4 godine.

l6' Evidenciiu i provJeru rokova teda.ia obavlia zdravstvena voditeljica ( medicinska sestra).
l7' Radnici koji ruku.ju hranom rnoraju palljivo odrZavati osobnu higijenu, aposebno distocu ruku inoktiju.
Dok pripremaju i posluZuju hranu, dugu kosu moraju imati skupljenu ipokrivenu kapom, lskljuiuje se nakit
na rul.lama, lak na noktima i slidno.
18' Ruke prati (telkuiim sapunom i brisati papirnim ubrusima) nakon dodirivanja bilo koje nediste povrsine
(kosa, nos. maramica. odjeca, vrat, lice,iza kihanja ibrisanja nosa, rukovanja svjeZim mesom, otpacima,
smecem) kao i nakon uporabe nuZnika, sto se podrazumiieva,

l9' Radna odjeia osoblja koje priprema i posluZuje hranu mora biti cista i uredna, od materijala koji se mogu
iskuhavati. Obuca takocler mora biti dista i uredna, te lako periva (koristiti sluZbenu radnu odieiu i obucu
ustanove).

20. Osobe koje rukuJu hranom, ako su obol.iele od nahlade, angine, upale grla iduSnika, bronhitisa ili imaju
gno.ine prom.iene na rukama, ne snii.iLr raditi u kr-rhinii dok ne ozdrave.

21. Sve osobe kojerspremaju, preuzimaju i posluZuju hranu, moraju se dvaput godiSnje podvrii sistematskom

sanltarnom pregledu, a ostale osobe jednom godiSnje.

22. Preporudljivo je cijepljenje protiv gripe

23. Kuhinja se ne moZe koristi kao prolaz kroz vrtii.

24. Zabranjeno je 1<roz kuhinju pronositi prljavo rublje.

25.U kuhinju ulazi samo kuhinjsko osoblje i viSa medicinska sestra. Ostali zaposlenici obracaiu se kuharici

kroz vrata.

26. l'ekucine za pran.ie, diScenje i dezinfekciju drZati na posebnom mjestu, oznadene ditkom i vidljivom

etiketom o sadrZajrl, bez drugih natpisa na boci. Cuvati u bocama koje se jasno razlikuju od boca sa sokom,

uljem i sl. Te na mJestu udaljenom od boca sa sokom, uljem i sl., odnosno u zasebnom prostoru (prostoriji).

28. Za mjere sigr"rrnosti u prehrani odgovara kuharica u kuhinji prema godiSnjem zaduLenju rad,a.

Nadzor vrSi viSa medicinska sestra koja odgovaraza cjelokupno poStivanje mjera sigurnosti u prehrani.

29, Za pravilnu upotrebu lzosana G i ostalih sredstava za diScenje kuhinje, odgovara glavna kuharica,
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1.8. Mjere sigurrnosti u vanjskim prostorima i vrtidu

Za sigurnost djece i osoblja u vrliiu potrebno je trajno provoditi mjere sigurnosti od kojih.je primarna -
KONTROLA KIRETANJA DJECE PO OBJEKTU I USKLAEIVANJE PRACI'NJA ODGOJITELJA
ZA DJECU KOJIA KORIST'E VANJSKE -ZAJEDNICXP PROSTORE.

l. Elektridne utidnice moraju biti prekrivene, a utidnice i elektridni vodovi izvan dohvata diece.

2. Materijali nami.lenjeni djeci netoksidni su i atestirani,

3. Podovi kao neklizajuie podloge.

4' Igradke i materijali u .iaslicama trebaju biti nelon-rljivi. Potrebno je redovito pregledavati igradke.

Odgojitelj svakodnevno odstranjuje one igradke koje su oSteiene pa su postale potencijalno opasne.

Spremadica tjedno briSe i dezinficira igradke.

5. Oprema treba zadovoljiti sigurnosne zahdeve ( u jaslicama bez ostrih rubova, bez sitnih dilelova i sl.. ako

namjeSta.i nema zaobljene rubove, obloZiti ih plastikom).

6, Prozorska stakla i ogledala trebaju biti cijela, po mogucnosti od sigurnosnog stakla.

7. Igradke i materijali trebaju biti dostupni djeci da se izbjegne penjanje i moguie ozljede

jece.

8, Police s igradkama udaljene od prozora i stabilne.

9. Osigurati dovoljno prostora da se djeca mogu kretali (prema zakonskom normativu).

10. fepisi i oprema laki za iiScenje i odrZavanje.

11. Sredstva za diSiienje, lijekovi i svi opasni proizvodi pohranjeni i zakljudani u

prostorijama gdje djeca nemaju pristup.

12. Yrata jaslica osigurana visoko postavljenom kvadicom koja onemogucava maloj djeci pristup do

stepenica bez nadi;ora odgoj ite lj a.

13. U jaslicama biljke drLati izvan dohvata male djece.

14. Brojevi hitnih sluZbi izvje5eni pokraj telefona.

15, Pripremljen i dostupan pribor prve pomodi, a radnici vrtica osposobljeni da znaju pruZiti prvu pomoc

djetetu. ( kutija prve pomoii jedna u prizeml.iu, a druga na katu)

16. Sve prostorije u kojima borave ili kojima se koriste d.jeca moraju biti uredno odrLavane, prema godiSnjem

zaduZenju spremaiica ustanove, Svakodnevno diScenje, pranje i dezinfekcija stolova i ostalog namjestaja,

podova i tepiha, sanitarnih dvorova, hodnika. Mora biti oznadena posteljina za djecu koja spavaju, mijenja

jednom tjedno ili potrebi.

Skoljki, po17. NuZna je ispravnost sanitarnih dvorova -cjelovitost i prohodnost umivaonika i zahodskih

moguinosti sigurnosni uredaj na slavinamazaloplu vodu,

po
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18' NuZna -le ispravnost rasvjete i grijania, redovna zamjena neispravnih rasvjetnih tijela.
l9' obvezno je svakodnevno provjetravanje prostoriia u kojima borave d.jeca (trajanje provjet ravanja
prilagodeno je vr,omenskim uvjetima).

20' Sve prostorije vrtica moraju biti za5tiiene od glodavaca i kukaca. To postiZemo mjerama opie higijene,
cjelovitosiu objel<ta (vrata, prozori), zaStitnim resetkama na odvodu otpadnih voda. Osim toga, provode se i
posebne mjere od strane ovlaStene ustanove i po njihovoj preporuci. (Zavodzaiavnozdravstvo SDZ)

U VRTICU JE PO'TREBNO PREDVIDJETI MJERE I RADNJE KOJE SE PRIMJENJUJU U
IZVANREDNIMT SITUACIJAMA

22, lzlazi za sludaj nuZde su vidljivo oznaieni i slobodni (upotrebljivi),

23. U sludaju opasnosti (poLar,potres) nuZno je brzo napustiti objekt pomaZuci manjoj djeci (noSenje, kolica)
24. rci direktno u predvideno podrudje.

25. l'u provjeriti jr:su li sva djeca i odrasli na broju.

26. ZaduLenje jedlnoj osobi (spremadici) da pregleda prostori-ie gdje se inade ne zalazi ili se rjede koriste

(hodnici, saniitarni dvorovi, garderobe) i provjeri jesu li svi iziSli.

27.U ob.jekt se vrartiti tek po dozvoli vatrogasaca.

28. Za vrijeme oluje odmaknuti se od staklenih povrSina (prozori, ogledala).Odgo.iitelj drZi djecu na okupu

u sigurnijem diielu sobe. Provjeriti jesu li sva djeca i svi odrasli na broiu.

29. Pribor i zalihe za sludaj elementarne nepogode imati na dostupnom, ali i sigurnom mjestu.

DVORISTE:

l. OdrLavati prilaze vrtiiu (smeie, suho liSce,...).

2. Provoditi l:abrana ulaska motornih vozila. osim ovla5tenih dobavljada i osoblja.

3. OdrLavati ispravnost -cjelovitost ograde

4. Redovito koSenje trave sa sjeverne strane objekta idijelom na juZnoj strani, rezanle grmlja i uklanjanje

istih.

5. Uklanjati suhe EIrane i koje bi mogle pasti.

6. uklanjati grubo smeie (staklo, limenke, vreiice, eventualne Sprice, papiri) svaki dan. Prije izlaska djece

u dvori5te, pregledati u kakvom je stanju.

7. Obvezno koristiti alal i zaititnu opremu pri odrZavan ju dvoriSta (ne raditi golim rukama zbog opasnosti

od povrede ili zaraze).
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8' Redovito vrsitii popravak ili uklanjanje osteienih sadrLaja(ljuljadke, tobogani, klackalice, kuiice zaigru,
pjeSdanici,...).

9. P.jeSdanik za5titit (natkriti) i omoguiiti koriStenie za tgru ili ga ukloniti.Za vrijeme trajanja pojadanih

epidemioloSkih mjera izazvanih koronavirusorn Covid -19, pjesianici, bilo vanjski ili unutarnii se ne koriste,
kao ni kinetik pijesak, a niti obicnipijesak, te bilo koji rasuti teret, koji se mijesa od ruke do ruke diece.

ZA NAPRIJED NAVEDENO IZVRSITELJI SU SPREMAdICE PREMA SVoM GoDISNJEM
ZADUZENJIJ.

RAD SPREMACICE NADZIRE RAVNATELJ VRTICA U SURADNJI SA STRUiNIM
SURADNIKOM ZDRAVSTVENOM VODITELJICOM.

C)sim navedenog u vrijeme izlaska i boravka djece u dvoriStu treba paziti na sljedede:

l. Djecu ne izvoditi pri ekstremnim vremenskim uvjetima (ak vjetar, velika vruiina ili hladnoia, kiSa,

meiava, poledic,a' '.). Djecu izvesti u od.ieci i obuii primjerenoj vremenskim uvietima.

2. Koristiti igre i igradke primjerene dvori5tu.

3. Imati na umu d.iec.iu radoznalost iopasnost u vezi s tinr (branje iprobavanie liSca irazliditih bobica...).

4. Opasnost od uboda kukaca (osa, pdela, obad, krpelj,...)

5. Ne praviti guZvu izlaskom prevelikog broja djece odjednom,

6.Paziti da sva djr:ca na povratku iz dvoriSta udu u vrtic.

7. U sludaiu manj,e nezgode umiriti dijete, pomoii mu, procijeniti trebate li se s djecom vratiti u objekt ili
moZete ostati u dvoriStu.

8. Ako se dogodi ozbiljnija povreda, odgojitelj treba pomoci djetetu, sto znadi:

- umiriti po'vrijedeno dijete

primijeniti stedena znanja

ukljuditi d.iecu koju ste ranije educirali daznaju dozvati u pomoi odraslu osobu

opisati dogadaj

dodati sredstvo 'zapruLanje prve pomoci

dodati telefon

ne napustati povrijedeno dijete do dolaska osobe koja ga moZe zbrinuti,

9. Boravak djece rra svjeZem zraku (terasa, dvoriSte) je potreba, koju treba svakog dana, shodno vremenskim

uv.i etima zadovol j avati.

l0.Prenositi informacije o nedostacima ili opasnostima radi kori5tenja samo sigurnih - provjerenih dijelova

(odgoj itelj - odgoj itelju),
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I l 'U sludaju hitnr: potrebe reagiranja, odmah informirajte odgovorne osobe (ravnatel.ja, visu medicinsku sestru
ili ostale ilanove strudno razvojne sluZbe)

12'Prije izlaska na igraliSte, uputiti djecu da odu na sanitarni dvor (tko treba),
l3'svakodnevno, pri izlasku nazrak,jos jednom provjerite s djecom igraliste i upuiujte ih na elemente zastite
i samozaStite (odgojitelji) - dogovorite s djecom pravila i granice koristenja igraliSta
l4'Priie izlaska na dvoriSte svu nazodnu djecu potrebnoie uvesti u evidencijsku listu prisustva (odmah uiutro
pri dolasku sve d.iece u 9,00)

lS'Provjeriti i uvijek imati na umu da u svakom trenutku vidite svu djecu, provjeriti postoji li mjesto koje
pruLa djeci mogu<1nost izdvajanja gdje se ne vidi.

l6'U sludaju potrebe odlaska djeteta na sanitarni dvor, osigurati mu pratnju odgojitelja, dok drugi do trenutka
povratka, prate siglurnost ostale djece na dvoristu, medugrupna suradnja
l7'Biti uz djecu krrja koriste sprave na igraliStu zakojuse procjenjujete da je neophodan
nadzor,

18'Zahtijevati, na ljubazannadin, ne zadrLavanje roditelja na dvoristu radi sigurnosti djece (pozvati se na ovai
pods.ietnik)

l9'Nije prim.iereno na dvoriStu i pri izlasku s djecom vise odgojiteljazad,rLavati se u grupicama, te orijentirati
jedna prema drugoij, a da djeca ostanu izvan kontrole, ako to nije iznimno potrebno, a u tim sludaievima mora
biti kratko

20'Ponuditi djeci sadrZaje i aktivnosti koje ie ih motivirati za kvalitetnu igru na igrali5tu,
2l'Razviiati kontinuirano kod djece potrebu zaStite i samozaStite pri koriStenju igraliSta i sprava na njemu
22'Kod odlaska s djecom izvan dvori5ta vrtiia (Setnje, izleri,parkovi, sportski programi...) u pratnji djece idu
dva odgojitelja

ZA PROVEDBLI OVOG DIJELA ODGOVORNI SU ODGOJITELJI, A NADZOR VRSE
PEDAGOG, ZDRAVSTVENA VODITELJICA I RAVNATELJ.

23.Prilikonr odlask:a djece na skupno ljetovanje ili zimovanje, primijenit ce se program mjera ministra
zdravstva koji se odnosi na taj dio, uz PRETPOSTAVKU VERIFICIRANOG PROGRAMA, (u koliko bude

iskazan interes rodi telia)
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l'9' Mjere sigurnosti sredstava u uporabi u neposrednom procesu (ukoriko
didaktika i atestirana oprema zavrti(el

nije specijalizirana

l. Pored svih mjera sigurnosti, navedenih pod toikom 1.g,, potrebno je
neoblikovanog nrateriiala i nespecijaliziranih igradaka, esretskom dojmu i

sigurnosti rul<ovanja takvim materiiarim a i sredstvima

1.10. sadrzaji preventivnih programa, prema godisnjem programu rada
odgovorno ponaiianje od prilagodbe

skrbiti o kolidini pedagoSki

funkcionalnosti, a nadasve o

od strane djece.

ustanove - samoza5titno /

2. OBVEZNI POSTUPCI ZAPOSLENIKA USTANOVE U EVENTUALNIM KRIZNIM
SITUACIJAMA

l. Sukob s roditeljima, agresivnost korisnika.

2. Alkoholiziranosr roditelja u ustanovi.

3. Postupci i mjere, kod eventualnog sukoba radnika u ustanovi.

4. Postupci kod djeteta rzyankontrole emocija i pona5anja.

5. Eventualni bijeg; djeteta izvrtica.

6. Sumnje na zlostiavljanje djeteta.

7. Sumnje na zaneftrarivanje djeteta.

8. Uodavanje provale ili neovlastenog ulaska u prostorije ustanove.

9, Prva pomoi.

l0.Sukob medu djecom.

ll.Sukobi sa roditeljima, sukobi medu roditeliima

2.I. SUKOB S RODITELJEM, AGRESIVNOST KORISNIKA

l' Mjere se primjenjuju kod svakog sukoba uzrokovanog nezadovoljstvom postupcima djelatnika, ljutnja
zbog ozljede djeteta ili bilo kojim drugim povodom.

2. Odgojitelj ie pok'u5ati smiriti roditelja, ton glasa treba biti umirujuii, sniZen, uvaLavajucr, ali i odludan u
prekidu situacije ukoliko se ona odvija u prostoru s djecom ili drugim roditeljima.

3' tJputiti / odvesti roditelja na mjesto gdje nema djece i drugih roditel,ja (zamoliti kolegicu / spremaiicu za

pomoc kod djece u skupini),
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4'Pozvari osobu ko.ia ie razgovarati s roditeljem (ovisno o problemu: uplate / ugovor-ravnatelja;
pec.fagosko-odgo.ini dio-pedago ga; zdravstveno stanje d.ieteta- zdravstveni voditelj / viSa medicinska sestra:
)

5' Ukoliko to nije moguie, uzrokovano radnim vremenom strudnog tima, nedostupnoscu ili bilo koiim
drugim razlogom., uputiti roditelja na iste odmah po pocetku njihovog radnog vremena,
6'Svakako prije odlaska s radnog nrjesta, potrebno je saiiniti zapisnik o dogadaju.

7' tJ svim situacijama primiieniti znanja i vjestine aktivnog slusanja, primi.jeniti tzv.,,JApoRUKE,,bez
automatske samo obrane, prigovora, poudavanj a, zanovijetanja i sl.

8'U interakciji i k,cmunikaciji s roditeljima strogo se pridrZavati uobiiaje ne tzv.
formule u komunikaciji - PLUS-MINUS-PLUS- npr. vrlo sam zadovoljna napretkom
vaSeg djeteta, zapazila sam stanoviti motoridki nemir Lr nekim odgojnim situaci.jama,

ali sada upravo rarlimo na poboljSanju toga i sigurna sam da iemo zajedniikom
akcijom doii do Zeljenih rezultata.....

9'Ne se unaprijed braniti od eventualnih prigov ora, paLljivo sasluSati sugovornika i
dogovoriti individualni razgovor (roditelj je dobio na kompetenciji, dali ste si vremena
da se sami smirite. da proudite problem" da se konzultirate s dlanom strudnog tima. da

vam se pomogne ur sluiaju potrebe)

10. Nikada se ne raspravljati sa sugovornikom pred djecom

1l.Ne komentirati trenutnu situaciju pred djecom ili pred drugim roditeljima
l2.U sludaju sukoba medu roditeljima zaustaviti raspravu i objasniti poziciju roditelja u

odgoj no-obrazovnrrj ustanovi -vrti iu
l3.Pozovali se na ugovorne obveze, prava djeteta, obiteljski zakon i ostale zakonske

propise RH, dajte im na zna(ajui obecati poduzimanje svih moguiih mjeraza

rjeSavanje nastalog, problema na dobrobit djece, dakle, problem cemo MI rijeSiti, a ne

RODITELJI medusobno

14. O sukobu odmah obaviiestite ravnateljicu ili dlana struinog tima, ko.ii ie postupiti u

skladu sa zakonskim propisima.

Odgojna skupina: broj nazodne djece

Odgojitelji:

Prezime i ime dieteta:

Datum i godina rodenja:

Prezime i ime majke, zanimanje:

Prezime i ime oca, :zanimanie:

Adresa stanovania:
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Broj telefona/mob:

KRATKI OPIS PROBLEMA:

U
Potpis odgojitelja

(datum, godina)

2.2. POSTUPCI N MJERE KOD RODITELJA U ALK OHOLIZIRANOM
STANJU

l'Ukoliko odgojiteli sumnja kako.ie roditelj u alkoholiziranom staniu, ne smije mu predati dijete.
2.Pozvati dlanove tima za potporu.

3'tjkoliko ih ne moZete dobiti, zove se direktno sluZbenika pU ili kontakt policajca.
4' zaitififi dijete' ostalu djecu i sebe od bilo kojeg oblika zlostavljanja do dolaska policije (zatvoritisobu i
slidno).

5' Odmah po oporavku, svakako prije odlaska s radnog mjesta, sadiniti zapisnik.

6.Sljedeii dan obavezno:

l, Napisati izvje5ce o dogadaju,

2.obavijestiti dlana strudnog tima i ravnateljicu o dogadaju,

3.Ravnateljica treba pozvati oba roditelj a na razgovor

(razgovoru obavezno treba biti prisutan.iedan dlan strucnog tima, ravnateljica i

odgojitelj ica).

2.3. PosruPCI I MJERE KoD suKoBA RADNIKA (verbatni, fiziiki)

1. RjeSavanje konflikta verbalnom ili fizidkom agresijom medu radnicima nije dozvoljeno i regulirano je
odredbama povreder radne obveze, pravilnikom o radu ustanove.

2. Ukoliko je doSlo do konflikta, maknuti se od djece i roditelja odmah, a ako nije moguie smanjiti tenzije i
odgoditi raspravu do moguinosti rjesavanja sukoba u odvojenom prostoru.

3. Radnici ustanove'poziva.iu ravnatelja ko1i ie individualn o razgovarati s osobama ukliudenim u sukob.
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4' verbalni i fiziiiki napad regulirani su odredbama pravilnika o radu u dijelu povrede
se prema takvom dinu poduzeti mjere sukradno pravirniku o radu.
5. Radnici u sukobu odmah po intervenciji rade zapisnik.

radne obveze, pa ie

2,4, DIJETE IZVAN KONTROLE EMOCIJA I PONASAN.IA,

1' Ukoliko odgo-iitelj ne moze smiriti dijete u sobi, izvesti ga van sobe, poku !;ati razgovarati s njim uz
obveze osiguranja druge osobe u sobi s djecom (druga odgojiteljica, spremadica, pedagog, ravnatelj).
2' Ne prilaziti mu preblizu (druga djeca) zbog os.ieca.ia ugrozenosti i napada koji ce pojadati vei iskazano
pona5anje, a i zbog prevencije moguiih ozljed,a.

3' Pozvati ravnatelja ili pedagoga na intervenciju, a ako ih nema, medicinsku sestru. Ukoliko suradnici ne
vide drugu moguinost i ne uspiju sami u intervenciji i umiranju djeteta, oni ce izvijestiti roditelja, samo
ako ne mogLr dobiti pomoi suradnika strudnog tima ustanove.

4. Di.jete koj e nijc smireno nece se vratiti u skupinu.

5' ljzroke i ponasanja koja su prethodila zbivanju detaljno opisati u pedagoskoj dokumentaciji, kao i sve
indikacije roditelja o moguiem uzroku i poduzetim mjerama.

6' Ukoliko se ekscesne situacije kod djeteta ponavljaju, uz suglasnost roditelja uputiti dijete psihologu.
7. objasniti roditeliu sto se dogodilo isto je sve poduzeto u svezi dogadaja.

8. Saiiniti zapisnih i odloZiti ga u dosje djereta.

2.5. BIJEG DJET'ETA IZ VRTICA

l' Nakon primi.icccnog nestanka d.ieteta. potrebno .ie z-adriati smircnost radi ostale djece u grupi i pozvari
pomoc (drugog odgojitelja, spremadicu, pedagoga ili ravnatelja vrtiia). Pozvanu osobu zaduLitiza sisurnost
djece u skupini.

2. Prvo provjeriti ulazna vrata i prema tome usmjeriti potragu.

3' Pri.iaviti ravnatelju nestanak djeteta. On ie obavijestiti roditelje, saznari gdje bi drjete moglo biti i krenuti u

potragu, uz kontaktiranj e policije.

4. Prema procjeni ravnatelja, s djecom ostaje odgojitelj ili ako je to nemoguce zbog stresa , druga osoba
poznata djeci (odgojiteli iz druge sobe-odgojne skupine), a drugi odgojitelj ili spremadica (bliska i poznata
osoba) odlazi u potragu za djetetom.

5. Ukoliko u neposrednoj blizini vrtica nije vidljivo diiete. strucni tim ustanove obavijestiti ce javnosr purem

te 'zatra:Liti pomoi u traLeniusvoje fb stranice,
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6' Po pronalasku d-ieteta, svi ukljudeni duZni su napraviti zapisnik o dogadaju i svojoj ulozi u njemu,
objektivno, prema vremenu i mjestu nastanka i poduzetim radnjama (postupcima).

7 ' zapisnici (kao i dogadaji) podlif ezu utvrdivanju eventualnih propusta, u sigurnosnom pogledu (sigurnosnim
mjerama) i edgovornosti ukljuienih djelatnika,

2.6. SUMNJE NA ZLOSTAVLJANJE DJETETA

Temeljem il'4' 'zakona o zastiti od nasilja u obitelji ("NN" broj 116103) pod pojmom NASILJA
podrazumijevamc):

- Primjena fizidke sile ili psihiike prisile na integritet osobe,

Svako postupanje koje moZe prouzroditi ili izazvatiopasnost da ie prouzroditi fizidku ili psihiiku bol.
Prouzroiiti osjecaj straha ili osobne ugroZenosti ili povrede dostojanstva,
Fizidki napad bezobzira je ri nastupira delesna ozrjed,airi ne,

verbalni napadi, v'rijedanje, psovanje, nazivanje pogrdnim nazivima i drugi oblici grubog uznemiravanja,
Spolno uznemiravanie.

Uhodenje,

Protupravnaizola<:ijaili ogranidavanje slobode kretanja ili komuniciranja s treiom osobom,
osteienje ili unistonje imovine ili pokusaja da se to udini.

odgojitelj, strudrri suradnik ili bilo koji zaposlenik vrliia koji uodi neki od znakova nasilja, zlostavljanja ili
uznemiravanja d.ieteta postupa prema:

Zakonu i zaStiti od nasilja u obitelji ( ,,NN', ll6103.)

Kaznenom zakonu RH ( osobito dl.2l5.)

Obiteljskom zakorLu

Prenra izvoru informaciia (pisani materiiali) u vrticu, a ukazuju na znakove zlostavljan jaili zanemarivanja.

l' Ukoliko su kod djeteta uocene ozljede i modrice, odgojitelj ie obvezno razgovarati s roditeljima (esu li
primijetili, od dega mogu biti modric e I ozljed,e,..,) i upisati u knjigu pedagoSke dokumentacije. Razgovor ce

obaviti senzibilno, u interesu djeteta i bez izraLavanja sumnje u roditelja.
2' Istovremeno po uocenim znacimaprijaviti strudnim suradnicima: zdravstveni voditelj ie pregledati dijete,
napraviti zapisnik i procijeniti o mogucnostima nastanka ozl.iede, samostalno ili uz konzultacije. Nikako
imenovati diiete i roditelja u sluiaju konzultacija, nego samo provjeriti vrste ozljeda.
3' Ukoliko se isti znaci ponove, a postoji sumnja da mogu nastati zlostavljanjem, odgojitelj ie prijaviti
ravnatelju, a ravnatelj ie prijavu proslijediti Centru za sociialnu skrb.

4' Prijava ie obvezna i kad su ozljede deste, a roditelji negiraju, navode izgovore kao Sto su: nespretnost i

desti padovi d.feteta ili ne zele razgovarati ili iz bilo ko.ieg drugograzloga(posebno uveziponaSanja djeteta
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- povueenost, agresivnost, regresne faze, razgovor

i strudne suradnike upuiu.ju

5. Kao u svim n.r.ierama, obvezan je zapisnik i datjnia

je odgovoran ravnateli ustanove.

s lutkom. karakteristidni d.iedji crtehi,...) koje odgojitelja

na sumn ju na zlostavljanje.

postupanja Lr skladu sa zakonskim odredbama za koie

2.7. ZANEMARI VANJE DJETETA

2' Ukoliko odgojitelj zamjecuje zanemarivanje primarnih potreba djeteta: fizidki neuredno, prljavo
dijete, pothranjeno, desto bolesno (kao i kad je dijete bolesno, a roditelj ne dolazi u vrtii po pozivu vise
od .iednog sata). sve to bez mJera odgovornog ponasania od strane roditel.ja, kao nadalje i ponasanje
ko.ie upuiuje na emocionalno i psihiiko zanemarivanje (izrazitL strah, povudenost,

samookrivljavanje,' ..),pozvatce pedagoga i/ ili zdravstvenu voditeljicu/ na uvid, ovisno o podrudju.
2. oni ie s roditeljima obaviti razgovor i istraZiti moguie uzroke.

3. Ukoliko se s;ituacija ponovi, a roditelji ne poduzimaju mjere zaitite i otklanjanja uodenih problema,
ravnatelj ie izvijestit Centar za socijalnu skrb, a sve bilje5ke o konkretnom sludaju voditi u pedagoSkoj

dokumentaciji.

4' Svaku sumniu odgojitelj ie evidentirati u pedagoSkoj dokumentaciji, takoder i o m.jerama poduzetim
prema roditeljima ili u suradnji sa strudnim suradnicima ustanove, Svi ukljudeni duZni su sastaviti

zapisnik o konl<retnom sludaju i poduzetim mjerama, shodno svom djelokrugu rada.

2.8. POSTUPANJE U SLUdAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG ULASKA

U PROSTORIJU VRTIdA

Postupak se provocli radi prevencije potencijalno opasnih situacija za dijete (sludajno ili namjerno

ostavljeni opasni predmeti po dijete),a tek potom radi evidencije nastale Stete i otudenog materijala,

l. Ukoliko se uoii rJa je od zakljuhvanja do otkljudavanja bilo neovlaStenih ulazaka,bez obzira ima li
Stete ili ne, kao provala, osobakojaje zaduLenazaotkljudavanje ipregled odmah izvjeSiuje policijsku
postaju Splitsko - clalmatinske Zupanije, te ravnatelia ustanove. U sluda.iu ravnateljeve sprijeienosti, o

dogadaju izvje5tava Osnivada djedjeg vrtica-Grad Hvar.
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Z'Rez-obzirana dolazak policije, ravnatelia ili Osnivada-Gracla Ilvara. osoba koja je uodila ulazak i
prijavila sluiaj, izlvjesiuje sve odgojitelle o dogadaju kako bi se sprijeiio ulazak djece u konkretnu sobu.
odnosno sumnjivi dio prostora ustanove.

3. Ravnatelj ili medicinska sestra po dolasku ili telefono m nalaLepomoinom osoblju pregled sobe kako bi
se uodili svi potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo, sprice,..,) i tek po potpisan oj izjaviosoba u

pregledu prostora, daje pregled izvrSen, a prostor siguran, odobrava ulazakdjece u sobu.

4' tlkoliko ravnatelj ili zdravstvena voditeljica nije prisutna , iste radnie vrsi pomocno osoblje objekta, ono
koje je u smjeni izadulenjuzapripadaju6u sobu, izvrSava ipotom odobrava ulazakdjece u sobu.

S.Odgojitelii odmah po ulasku u sobu evidentiraju nastalu Stetu i dine popis otudene imovine, te isti uz

izjavu dostavljaju ravnatelju ustanove. popis se odnosi na inventar sobe, namiestai i didaktiku. te ostalu

imovinu odgojne rskupine, odnosno ustanove.

6. Odgo.iitelji su duZni zapisnike sadiniti u Sto kraiem rokLt, kako bi policiia do okopdanja odevida imala

niihove iz.iave.

7.Na kraju postupka, osoblje objekta u kojemu je provala ili nedopuSteni ulazak uoden, potpisuju izjavu u

prilogu ovog naputka o postupanju, koja sadrZi todne mjere i radnje, te mjere i kontaktirane osobe prema

ovom zaduLenju, u odnosu na zastitu djece i nastalu Stetu na imovini.

8. Za dalinli konta.kt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o odevidu, podno5enje eventualno

potrebne kaznene prijave ili zahtjeva za naknadu Stete prema osiguravajuioj kuii, zaduLenje ravnatelj

ustanove.

9. Sve mjere i radnje evidentiraju se prema redoslijedu izvrSenja, svi ukljudeni radnici, pomodno osoblje,

odgojiteljice, zdravstvena voditeljica i ravnatelj koji zadrLava primjerke pisanih izjavau svojoj arhivi.

10. cjelokupna evidencija sludaja kopira se na znanje ravnatelju ustanove.

ll.Odgovornost jer svakog zaposlenog u ustanovi prouditi ovaj pisani naputak, nejasnoce odmah rijeSiti

pozivom ravnatelju ustanove i dalje se pridrZavati navedenih postupaka za protokolom propisane situacije,

l2.NepridrLavanje postupka ugroLava sigurnost djece u objektu, imovinu ustanove, ujedno predstavlja

povredu radne obveze zaposlenika .

Primjer sadrZaja obrasca izjavez

Djedji vrtii V. Boi;itkovic Hvar

IZJAYA

Na temelju ilankar 7. Protokola o postupanju u sludaju provale ili neovlaStenog ulaska u prostorije ustanove

dostav lj am propi sanu izjavu.
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Napomena: popuniti sve redove sliiedom.

l. Datum i sat uodenos ulaska:

2. Objekt i soba:

3' Poduzete mjerel iradnje za sigurnost djece (osobe koje su izvjeiiene, sat poziva, tko je vrsio pregled
soba za uodavanje potencijalno opasnih predmeta za djecu):

4. Poduzete mjere i radnje za evidenciju stete (upisati nastalu stetu):

5.lJlazak djece u sobu odobrio: (osoba i sat)

6. Tko je uputio poziv policiji i kada:

7. Je li obavljen odevid, sat dolaska policije:

8. ostale radnje (upisuju zdravstvena voditeljica i ravnatelj prema protokolu)

D.ielatnici (ime i prezime) Potpis djelatnika Datum i sat predaj e izjave

2.9. PRVA POMOC U VRTICU _ NAPUTAK O POSTUPANJU I NAJdESCE

SITUACIJT]

Bolest iozliede nepredvidive su, ali zato je potrebno uvijek poduzeti sve mjere na koji nadin i kako pomoci

bolesnom, ozlijedenom djetetu u skupini. Pri tome je valno drLati se uputa:

Bolesno dijete ne rnoZe boraviti u vrtiiu, jer odekuje posebnu njegu koju mu vrtic ne moLe pruLiti, a takoder

da se izbjegne rizik pobolijevanju druge djece,

Poslije bolesti roditelj obavezno treba donijeti ispridnicu lijednika da je dijete zdravo,
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Lrjekovi se u vrtiiu u principu ne daju, osim iznimno do dolaska roditelja ( npr. kod visoke temperature -
lupocet sirup ( provjeriti alergiju), a daje ga odgojitelj.

NAJEBSCB SIT'UACIJE:

1' PoviSena temperatura (vi5e od, 37,5 C, mjereno ispod pazuha). Djeci starijo.j od jedne godine temperaturu
mjerimo ispod pazuha.

2. Povraianje (dva ili vi5e puta).

3. Prol.iev (vi5e ocl 2 proljevaste stolice za redom ili primjese krvi r"r stolici)
4. Bol koja ne prolazi - traje duZe od pola sata (zubic, glava, trbuh, grlo, uho i ostalo).

5. Manje nezgode (dvoruge, masnice).

6' Manje ozljede (ogrebotine, posjekotine, krvarenja iz takvih ozljed,a,krvarenja iz nosa).

T.BlaLi udarci o podlogu pri padu.

8. Prom.iene po koZi (osip, svrbeZ, promjene boje koZe,...).

9. SvrbeZ vlasi5ta.

10. Sumnja na neku djedju zaraznv bolest (vodene kozice, sarlah,...).

Sro uctr,{trtr
- Ostati miran i saltran - ne paniiariti

- Umiriti dijete

- Pomoii - primijeniti stedeno znanje

- Pozvatr - zatraLiti savjet i pomoc - viSu medicinsku sestru (ako je u objektu), iskusniju

kolegicu, pedagoginju ili ravnatelja ustanove.

Obavij estiti roditelje :

a) ODMAH

- kod poviSene temperature

- povracanja viSe od dva puta

- prol.iev (viSe od 2 proljevaste stolice za redom)

- bol koja ne prola:zi (traje duZe od pola sata)

- sumnja nazarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah,,..)

b) PRILIKOM DOLASKA RODITELJA PO DIJETE U VRTIC

- roditelja obavjeStava odgojitelj ili ravnatelj.
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II. OZBILJNE SITUACIJE

1 Gubitak svijesli

2, Febrilne konvulzi.je (temperaturni grdevi)

3. Epileptidni napadaj

4. GuSenje stranirn tijelom

5. Jade krvarenje, vede tjelesne ozljede

6. Strano tijelo u uhu, oku, nosu

7, Alergijske reakcije na ubode kukaca

8. Toplinski udar.

III. STo uirNTrT _OPCE RADNJE

- Ostati miran i sabran - ne nanidariti

- Umiriti dijete

- Pomoci primijeniti stedeno znanje u koje ste sigurni

- Pozvali (ako su dostupni):

* medicinsku sestru

+ iskusniju kolegicu odgojiteljicu

* pozvati hitnu pomoi (zovu: odgojitelj ili ravnatelj)

x obavi.iestiti roditelje odmah. a obavjestava ravnatelj vrtiia ili odgo.iitelj

NE OSTAVLJATI DIJETE SAMO, BEZ PRISUTNOSTI ODRASLE OSOBE

l. Ako hitna pomoi nema raspoloZiv prijevoz, dijete voziIJZ SUGLASNOST DEZURNOG LIJECNIKA

HITNE POMOCI (redoslijedom dostupnosti) ravnatelj ili odgo.iitelj

2. U pratnji djeteta ide (redoslijedom dostupnosti) -- zdravstvena voditeljica, pedagog, ravnatelj, odgojitelj

(skupina djece ne ostavlja se sama, provjerava ih drugom odgojitelju u skupini).

3. Kad god moZete, treba koristit lateks rukavice kad se pruLa prva pomoi djetetu koje krvari i kad god

postojimoguinost doticaja s krvlju, osobito ako imate otvorenu ranu na rukama,

OSTALE UPUTE

1. Bolesno drjete rLe moZe boraviti u vrtiiu. Kod prijema djece, moZete zalraLiti konzultaciju s

zdravstvenom voditeljicom. (Ako je bolesno dijete u skupini poveiava se rizik pobolijevanja ostale djece, a

bolesno dijete odekuje posebnu njegu, koju mu vrtic tada ne moZe pruZiti.),

2. [J vrtiiu ne moZe boraviti ni dijete koje ima poviSenu temperaturu, prol.iev, povracanje, uSi u kosi, svrab,

akutne zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah, gnojnu anginu i slidno).
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3' Ako ste navedena stanja zapazili tijekom dana, treba obavijestiti roditelja i predloZiti da dijete odvede
lijedniku' Naglasiti da poslije izostanka zbog bolesti obvezno donesu ispriinicu.
4. Nakon izostanka djeteta iz vrtica zbog bolesti, pri dolasku u vrtii nakon bolesti, obvezno zatralite od

roditelja ispricnicu' Provjerite tekst i predajte zdravstveno.j voditeljici ustanove. Valjana ispridnica mora
sadrZavati ime i prezime djeteta, diiagnozu bolesti, vrijeme izostanka, suglasnost da drjete moZe boraviti u
vrtiiu, potpis i perJat izabranog obiteljskog lijednika.

5' Liiekove u vrti<iu u principu ne dajemo, osim iznimno do dolaska roditelja, ako je na velikoj udaljenosti
ili sluZbenom putu (primjer: visoka temperatura, u anamnezi febrilne konvulzije - uz suglasnost roditelja,
po preporuci lijednika antipiretik - Lupocet sirup, provjeriti alergiju), Daje ga odgojitelj.
6.Dijetekojebolujeodnekekronidnebolesti,akojeustabilnoj fazi,moLeboravitiuvrti6u,uzdopu5tenje

lijednika (epilepsiia, dijabetes, opstruktivni bronhitis i slidno). Ako zbog toga mora uzimati lijekove, daje

ih roditelj' odgojitelj ih daje samo iznimno, ako zdravstvena voditel.iica nile prisutna, uz pismeno uputa

nadleZnog lijeinika i pismeno odobrenje roditelja. Lijednidka uputa mora sadrZavati sve vaLnepodatke kao

Sto su diiagnoza, naziv, oblik, nadin primjene i doza liyeka - Sto udiniti u fazi pogorSanja stanja (npr.

opstruktivni bronhitis - u sludaju napada primijeniti Ventolin sprej, samo uz prethodno odobrenje roditelja

ili hjednika!).

7. Nakon izostanka djeteta izvrticazbog bolesti ili drugog razloga, u trajanju duljem od 60 dana, potrebno

je da roditelj predodi potvrdu od hjednika da dijete moZe boraviti u vrtiiu.

8. Prilikom upisa djeteta u vrtic, roditelj mora dostaviti potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu, koji

obuhvaia najmanje:

- pregled stolice na bakterije (shigelle) i crijevne parazire (analni otisak)

- pregled vlasiSta na uSljivost

- pregled koZe na:znakove svraba.

U sludaju pozitivnog nalaza, potrebno je prije pohadanja vrtica poduzeti Iijedenje.

Ova potvrda (lijednidka svjedodZba) mora sadrZavati i podatke o obavljenom obveznom cijepljenju,

kronidnim bolestirna i ostalo Sto moZe imati znadaja po zdravlje djeteta,

SvjedodZba se predaje ravnatelju prilikom upisa, kojije prosl.ieduje medicinskoj sestri.

9.Zdravstvena voditeljica upoznaje odgojitelja s podacima o zdravlju djeteta, na koje sludajeve treba

obratiti posebnu pozornost (alergije, febrilne konvulzije u anamnezi, kronidne bolesti). Odgojitelj i

zdravstvena voditeljica duZni su u toku godine razmjenjivati novo dobivene informacije koje su u vezi sa

zdravstvenim stanj em dj eteta,

10. Odgo.f itelj ie, narraLenje medicinske sestre, jednom godiSnie od roditelja prikupiti podatke o

provedenom cijepljenju zadjecu iz svoje skupine.

ll. U vrtiiu se postavljaju ormariii zaprvu pomoc s popisom sanitetskog materijala. Kolidina sanitetskog i

drugog materijala rrvisi o broju djece u vrtiiu. U ormariiu stoji biljeZnica u koju se obvezno upisuje Sto je

upotrijebljeno,za koga, zbog dega, tko je upotrijebio i kada odredenu vrstu medicinskog materijala,
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ormarii popuniavaju viSa medicinska sestra, po svom zapaLanju ili natraLenje odgojitelja, uz uvid u

navedenu evidenciju o potro5enom materijalu.

12, Za izvrsenje ovog naputka odgovorni su:

- zdravstvena voditeliica

- odgo.iitelj

- pedagog

2.I0. PROTOKOL ZA POSTUPANJE U SLUdAJU NASILJA MEDU DJECOM U

VRTICU

NASILJEM MEIDU DJECOM PODRAZUMIJEVAMO OSOBITO:

- namjerno uzrokovani fizidki napad u bilo kojem obliku, primjerice udaranje, guranie, Samaranje, dupanje,

napad razliditim predmetima, pljuvanje i slidno bez obzira da lije kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna

povreda,

- psihiiko iemocionalno nasilje prouzrodeno operativnim ili trajnim negativnim postupcima od strane jednog

djeteta ili viSe,

- negativni postupci su: ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima, ismijavanje, zastraSivanje, izrugivanje,

namjerno zanemarivanje i iskljudivanje iz skupine kojoj pripada ili iskljudivanje i zabranjivanje sudjelovanja

u razliditim aktivnostima s djecom nanoSenja patnje i boli, Sirenja glasina s ciljem izolacije djeteta od ostale

d.iece, oduzimanje stvari ili novaca, uniStavanie ili oStecivanje djetetovih stvari, poniZavanje, naredivanje ili
zahtijevanje posluSnosti ili na drugi naiin dovodenje djeteta u podredeni poloZaj. kao i sva druga ponaSanja

podinjena od djeteta i mlade osobe (unutar kojih i spolno uznemiravanje i zlostavljanje) kojima se drugom

djetetu namjerno nanosi fizi(ka i duSevna bol ili sramota.

2.IO.I.METODE, POSTUPCI I OBLICI RADA ZA POSTUPANJE U SLUEAJU

NASILJA MEDU DJECOM U VRTICU

1.u sludaju spozna.je o nasilju odmah konzultirati strudnu osobu u vrticu,

2. poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema djetetu, a u sludaju potrebe

zalraLit"i strudnu pomoi u vrticu,

3.u sluiaju povrede konzultirati zdravstvenu voditeljicu i prema potrebi traLtti lijednidku pomoi,

4.postupiti prema preporuci zdravstvene voditeljice ili lijednika, te obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske

zastupnike,
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5'odmah po prijavljenom nasilju o tome obavijestiti strudni tim vrtiia, ravnatelja i roditelje djeteta ili zakonske
zastupnike, te ih upoznati sa svim dinjenicama i okolnostima dogada.ia i izvijesriti ih o aktivnostima koie ie
se poduzeti,

6' po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmali obaviti razgovor s d.ietetom ko.je je zrtva nasilia, a u sludaju da je
postojala lijednika intervencija, uz dogovor s viSom medicinskom sestrom, strudnim timom vrtiia,
ravnateljicom i lijednikom, dim to bude moguie,

7'ovirazgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazodnosti strudnih djelatnika odgojno-obrazovneusranove,

a na nadin da se postupa posebno briZljivo, postujuii djetetovo

dostojanstvo i pruZajuii mu potporu,

8. roditeljima ili z:akonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrSnjadkog nasilja dati obavijesti o moguiim
oblicima savJetovranja i strudne pomoii djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i izvannje, a s ciljem potpore
i osnaZivanja djeteta te prorade traumatskog doZivljaja,

9. obaviti razgovor s drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o

udinienom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet. teZinu i

vremensko trajanj e nasilja,

10. pruZiti pomoi djeci, svjedocima nasilja,

ll.Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je podinilo nasilje uznazodnost strudne

osobe, ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takovog pona5anja, te ga sav.jetovati i poticati na promjenu

takvog ponaSanja, a tijekom razgovota posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi

ukazivale da je dijete Lrtvazanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, u kojem sludaju ce se

odmah izvijestiti rCentar za socijalnu skrb, a po potrebi ili sumnji na podinjene kaZnjive radnje izvijestiti

policiju ili nadleZno drZavno odvjetni5tvo, a odgojno-obrazovna ustanova ce poduzeti sve mjere za pomirenje

djece i za stvaranje tolerantnog, prijateljskog pona5anja u odgojno-obrazovnoj ustanovi,

12.pozvati roditelie ili zakonske zastupnike djeteta koje.ie podinilo nasilje, upoznati ih s dogadajem, kao i

neprihvatliivo5iu ii Stetno5iu takvog ponaSania. sav.jctovati ih s ciljem promjene takvog pona5anja djeteta, te

ihpozvati naukljudivanjeusavjetovanjeilistrudnupomocunutarvrtica iliizvannje(centrizasocijalnuskrb,

poliklinike za zaititu djece, obiteljska savjetovaliSta i slidno) i izvijestiti ih o obvezi odgojno-obrazovne

ustanove da sludaj prijavi nadleZnom Centru za socijalnu skrb, Gradskom uredu za obrazovanje i Sport ),

policiji ili nadleZn,cm drZavnom odvjetniStvu,

l3.poduzetim aktivnostima, razgovorima,izjavama te svojim opaZanjima sadiniti sluZbene zabiljeSke, kao i

voditi odgovara.iuie evidencije zaSticenih podataka kojc ce se dostaviti nazahtjev drugim nadleZnim tijelima,

14. u sve aktivnosti vezano za spredavanje nasilja medu djecom ukljuditi roditelje,

zakonske zastupnil<e i strudne osobe kao aktivne sudionike i partnere, kako bi se dugoroino promicala nacela

NENASILJA, kao preduvjet kvalitetnog i sigurnog odrastanja djece,

15. u sluda.iu potrebe, u neposrednom radu s djecom primi.jenitiAkcijski plan iprogramzasuzbijanje agresije

i razvijanje primjerenih socijalno-emocionalnih odnosa medu d.jecom u odgojnoj skupini.
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Primjer sadrZaja obrasca IZJAVE

Odgojna skupina: broj nazodne djece

Odgojitelji:

Prezime i ime dieteta:

Datum i godina rodenja:

Prezime i ime majke, zanimanje:

Prezime i ime oca, zanimanie:

Adresa stanovanja:

Broj telefonalmob:

KRATKI OPIS PROBLEMA:

u)
(mjesto) (datum/godina)

PREVENTIVNI PROGRAMI

Preventivni programi dijele se na:

A) RAD S DJECOM

B) RAD S RODITELJIMA

C) RAD S ODGOJITELJIMA

D) INFORMATIVNI KUTAK

godine.

Potpis odgojitelja:
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